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1. Опис навчальної дисципліни
Освітньо-кваліфікаційний рівень: молодший спеціаліст
Галузь знань 01 Освіта / Педагогіка
                                         (шифр і назва)
Спеціальність: 012 Дошкільна освіта
                                         (шифр і назва)
Форма навчання  денна 
Характеристика навчальної дисципліни нормативна
                            (нормативна, за вибором)

	
	На основі повної загальної середньої освіти
	На основі базової загальної середньої освіти

	Кількість кредитів ЄКТС
	
	1,8

	Загальна кількість годин
	
	54

	Із них: 

лекцій
	
	2

	семінарських занять
	
	

	практичних занять
	
	28

	самостійна робота
	
	24


2. Розподіл годин за семестрами та видами занять 

у відповідності до робочого навчального плану

	Курс, група
	Семестр
	Всього
	Лекції
	Семінарські заняття
	Практичні заняття
	Самостійна робота
	Форма семестрового контролю

	IV
41
	VII
	54
	2
	
	28
	24
	Екзамен

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


3. Мета та завдання навчальної дисципліни

Мета дисципліни – сформувати у майбутніх спеціалістів професійно зорієнтовані уміння і навички досконалого володіння українською літературною мовою у фаховій сфері.
Завдання курсу – сформувати: мовну компетенцію майбутніх фахівців, що містить знання і практичне оволодіння нормами літературної професійної мови; навички самоконтролю за дотриманням мовних норм у спілкуванні; вміння і навички оптимальної мовної поведінки у професійній сфері; стійкі навички усного й писемного мовлення, зорієнтованого на професійну специфіку; навички оперування фаховою термінологією, редагування, коригування та перекладу наукових текстів. Вивчаючи курс, студенти різних спеціальностей набувають теоретичних знань про фахове спілкування, його етапи й роль у професійній діяльності, засвоюють термінологію майбутньої спеціальності, відомості про призначення і структуру ділових документів, необхідних фахівцю певного профілю, формують стійкі комунікативні компетенції, потрібні у професійному спілкуванні, навички послуговування вербальними і невербальними засобами обміну інформацією
У результаті вивчення навчальної дисципліни студент повинен 
знати: 
· значущість вивчення курсу «Українська мова (за професійним спрямуванням);

· особливості стилів та жанрів сучасної української літературної мови;

· поняття «літературна мова», «мовна норма», «функції мови»;  

· основні умови ефективного мовленнєвого спілкування, композицію публічного виступу;

· прийоми мислення, вимоги до мовлення і мислення, як правильно читати й осмислювати прочитане;

· сутність, види завдання етики ділового спілкування, етичні норми та нормативи;

· основні функції, рівні ділового спілкування, міжособистінсі стосунки;

· мову професії, термінологію свого фаху, джерела поповнення лексики сучасної української літературної мови;

· особливості використання багатозначних слів, паронімів та омонімів у професійному мовленні, правила написання складноскорочених слів; абревіатур, географічних скорочень;  

· основні правила чинного українського правопису;

· синтаксичні аспекти професійного мовлення, основні форми викладу матеріалу, структуру речень і словосполучень, труднощі узгодження підмета з присудком;

· призначення, кваліфікацію документів, вимоги до складання та оформлення різних видів документів та правила їх оформлення. 

вміти: 

· здійснювати регламентування спілкування, застосовувати орфоепічні та акцентологічні норми української літературної мови  в усному спілкуванні, доречно використовувати моделі звертання, привітання, ввічливості;

· володіти різними видами усного спілкування; готуватися до публічного виступу;

· знаходити в тексті й доречно викоистовувати в мовленні власне українську та іншомовну лексику, термінологічну лексику та виробничо-професійні, науково-технічні професіоналізми; користуватися словником іншомовних слів, термінологічними словниками та довідковою літературою;

· знаходити в тексті й доречно викоистовувати у професійному мовленні синоніми, пароніми, омоніми; користуватися різними видами словників;

· перекладати тексти українською мовою, використовуючи двомовні словники, електронні словники;

· правильно записувати числівники та цифрову інформацію у професійних текстах; узгоджувати числівники з іменниками;

· правильно використовувати найпоширеніші дієслівні форми у професійному спілкуванні; користуватися довідковою літературою;

· правильно вживати прийменникові конструкції у професійних текстах, перекладати прийменникові конструкції українською мовою; користуватися додатковою літературою;

· користуватися синтаксичними нормами у професійному спілкуванні;

· правильно використовувати синтаксичні конситрукції при складанні документів. 
4. Структура навчальної дисципліни 
	Назви розділів і тем
	Кількість годин

	
	усього
	у тому числі

	
	
	л
	п
	с
	с.р.

	РОЗДІЛ 1. Культура фахового мовлення 

	Тема 1 Вступ. Державотворча роль мови. Функції мови. Стилі, типи і форми мовлення. 
	2
	2
	
	
	

	Тема 2 Літературна мова. Мовна норма. Культура мови. Культура мовлення під час дискусії
	2
	
	2
	
	2

	Тема 3 Специфіка мовлення фахівця (відповідно до напряму підготовки) 
	2
	
	2
	
	2

	Тема 4 Формування навичок і прийомів мислення. Види, форми, прийоми розумової діяльності. Основні закони риторики
	2
	
	2
	
	

	Разом за розділом 1
	12
	2
	6
	
	4

	РОЗДІЛ 2. Етика ділового спілкування 

	Тема 1 Поняття етики ділового спілкування, її предемет та завдання.
	2
	
	
	
	2

	Тема 2 Структура ділового спілкування. Техніка ділового спілкування. Мовленнєвий етикет.
	2
	
	
	
	2

	Тема 3 Правила спілкування фахівця при проведенні зустрічей, переговорів, прийомів по телефону. 
	2
	
	
	
	2

	Разом за розділом 2
	6
	-
	-
	
	6

	РОЗДІЛ 3. Лексичний аспект сучасної української літературної мови у професійному спілкуванні 

	Тема 1 Терміни і термінологія. Загальнонаукові терміни
	2
	
	2
	
	2

	Тема 2 Спеціальна термінологія і професіоналізми (відповідно до напряму підготовки)
	2
	
	2
	
	

	Тема 3 Типи термінологнічних словників (відповідно до фаху).
	2
	
	
	
	2

	Тема 4 Точність і доречність мовлення. Складні випадки слововживання. Пароніми та омоніми. Вибір синонімів. 
	2
	
	2
	
	

	
Разом за розділом 3
	10
	
	6
	
	4

	Розділ 4. Нормативність і правильність   фахового мовлення

	Тема 1 Орфографічні та орфоепічні норми сучасної української літературної мови. Орфографічні та орфоепічні словники
	2
	
	2
	
	-

	Тема 2 Морфологічні норми сучасної української літературної мови, варіанти норм 
	2
	
	2
	
	-

	Тема 3Синтаксичні норми норми сучасної 

української літературної мовиу професійному мовленні. 
	2

	
	2
	
	-

	Разом за розділом 4
	6
	
	6
	
	-

	Розділ 5. Складання професійних документів.

	Тема 1. Загальні вимоги до складання документів. Текст документа. Основні реквізити. Види документів. 
	4
	
	2
	
	2

	Тема 2. Укладання документів щодо особового складу.
	4
	
	2
	
	2

	Тема 3. Текстове оформлення довідково-інформаційних документів. 
	4
	
	2
	
	2

	Тема 4. Особливості складання розпорядчих та організаційних документів.
	4
	
	2
	
	2

	Тема 5. Укладання фахових документів відповідно до напряму підготовки
	4
	
	2
	
	2

	Разом за розділом 5
	20
	
	10
	
	10

	Усього 
	54
	2
	28
	
	24


5. Зміст навчального матеріалу
Розділ 1. Культура фахового мовлення

Тема 1.  Вступ. Державотворча роль мови. Функції мови. Стилі, типи і форми мовлення.

Предмет і структура курсу «Українська мова (за професійним спрямуванням)». Нормативні документи про державний статус української мови. Мова як генетичний код нації, засіб пізнання, мислення, спілкування, як показник рівня культури людини. Стилі сучасної української літературної мови. Особливості лексики та синтаксичної організації офіційно-ділового стилю. Типи мовлення.
Студенти повинні: 

знати важливість вивчення курсу «Українська мова (за професійним спрямуванням)», особливості стилів та жанрів сучасної української літературної  мови; сприяти утвердженню і розвитку державної української мови; визначати стилі різних текстів; користуватися державною мовою в усіх сферах життя. 

Тема 2. Літературна мова. Мовна норма. Культура мови. Культура мовлення  під час дискусії. 


Поняття літературної мови. Мовна норма, варіанти норм. Ознаки та аспекти культури мовлення. Мовленнєва культура – критерій професійної майстерності фахівця. Причини недостатнього рівня культури мовлення та способи підвищення мовленнєвої культури. Культура мовлення під час дискусії. 

Студенти повинні: 

знати зміст понять «літературна мова», «мовна норма», функції мови; орієнтуватися в основних процесах розвитку сучасної літературної мови. 
Тема 3. Специфіка мовлення фахівця

Мова і професія. Майстерність публічного виступу. Види підготовки до виступу. Управління мовленням та його структурування з допомогою тематичної організації, зв’язності та злитості. Набір відповідних тактичних та мовних засобів у межах конкретного виду усного вербального спілкування.

Студенти повинні: 
знати основні умови ефективного мовленнєвого спілкування, композицію публічного виступу; готуватися до публічного виступу, правильно сприймати фахову інформацію, володіти різними видами усного професійного спілкування. 
Тема 4.  Формування навичок і прийомів мислення. Види, форми, прийоми розумової діяльності. Основні закони риторики. 


Мова і думка. Види, форми. Прийоми розумової діяльності. Формування понять, порівняння і зіставлення, виділення головного, систематизація, узагальнення, аргументація, доведення, встановлення причиново-наслідкових зв’язків, спростування, складання алгоритму, робота за аналогією, висування гіпотези, експериментування і моделювання. Закони риторики. 
 Студенти повинні: 

знати прийоми мислення, вимоги до мовлення і мислення, як правильно читати й осмислювати прочитане; володіти прийомами мислення та мовлення, збагачувати індивідуальний словник, правильно читати, осмислювати й опрацьовувати текст, вміти відредагувати текст. 
Розділ 2. Етика ділового спілкування. 

Тема 1. Поняття етики ділового спілкування, її предмет і завдання. 


Поняття спілкування. Сутність і зміст етики ділового спілкування. Етичні норми і нормативи. Професійна етика. Вчинок як першоелемент моральної діяльності.
Студенти повинні: 

знати сутність, види, завдання етики ділового спілкування, етичні норми та нормативи; вміти використовувати набуті знання у процесі ділового спілкування.

Тема 2. Структура ділового спілкування. Техніка ділового спілкування. Мовленнєвий етикет. 


Форми та функції ділового спілкування. Бар’єри в спілкуванні, його рівні. Сучасні теорії міжособових стосунків. Основні види ділового спілкування: публічний виступ, ділова бесіда, службова нарада та переговори. Основні правила ділового спілкування. Мовленнєвий етикет у діловому спілкуванні. 

Студенти повинні: 

знати основні функції, рівні ділового спілкування, види міжособових стосунків; вміти говорити, слухати, формулювати запитання, сприймати партрнера та вести переговори. 

Тема 3. Правила спілкування фахівця при проведенні зустрічей, переговорів, прийомів та  по телефону

Загальні принципи і правила ділового спілкування фахівця: моральність, повага до інших людей, раціональність, правила критики та самокритики. Культура телефонного діалогу.

Студенти повинні: 

знати способи застосування в своїй діяльності правил спілкування;  вміти спілкуватися по телефону, готувати й проводити ділові зустрічі та прийоми. 

Розділ 3. Лексичний аспект сучасної української літературної мови у професійному спілкуванні. 
Тема 1. Терміни і термінологія. Загальнонаукові терміни. 


Терміни і термінологія. Лексика за сферою вживання. Термінологічна і професійна лексика, її відмінність від загальновживаної. Функції та структурно-граматичні особливості                   слів-термінів. Джерела, походження, способи творення термінологічної лексики. 

Студенти повинні: 

знати особливості мови своєї професії,  термінологію свого фаху, джерела поповнення лексики сучасної української літературної мови; володіти літературною професійною мовою, користуватися термінологічними словниками та словниками іншомовних слів, правильно використовувати терміни свого фаху.

Тема 2. Спеціальна термінологія і професіоналізми  

Правила вживання термінів. Терміни і професіоналізми. Творення професіоналізмів. Фразеологічні одиниці, кліше та використання їх у мовленні. Джерела походження фразеологізмів. Сфери вживання.
Студенти повинні:
знати правила вживання термінів,  правила правопису слів-термінів та слів іншомовного походження; вміти користуватися термінологічними словниками та словниками іншомовних слів, використовувати терміни і фразеологічні одиниці у професійному мовленні.
Тема 3.  Типи термінологічних словників
Студенти повинні:
знати правила вживання термінів свого фаху, правила правопису слів-термінів та слів іншомовного походження; вміти працювати з термінологічним словником, правильно використовувати терміни свого фаху.

Тема 4. Точність і доречність мовлення. Складні випадки слововживання. Пароніми та омоніми. Вибір синонімів

Багатозначні слова. Синонімічний вибір слова. Словники синонімів та паронімів: правила користування. Пароніми та омоніми у мові фаху. Складноскорочені слова, абревіатури та графічні скорочення. Абревіатури загальновживані та вузькоспеціальні у тексті (граматичні форми).
Студенти повинні:
знати особливості використання багатозначних слів, паронімів та омонімів у професійному мовленні; правила написання та введення у текст складноскорочених слів, абревіатур, графічних скорочень; вміти знаходити в тексті синоніми, пароніми, омоніми та доречно використовувати їх у професійному мовленні; користуватися словниками, редагувати тексти.
Розділ 4. Нормативність та правильність фахового мовлення
Тема 1. Орфографічні та орфоепічні норми сучасної української літературної мови (робота з орфографічним та орфоепічним словниками)

Особливості українського правопису. Орфоепічні норми. Систематизація правил орфографії. Правопис прізвищ, імен та по батькові в українській мові. Правопис складних іменників та прикметників. Правопис прислівників.

Студенти повинні:
знати правописні правила української мови; вміти використовувати правила орфографії сучасної української літературної мови в професійному спілкуванні.
Тема  2. Морфологічні норми сучасної української літературної мови, варіанти норм

Особливості використання різних частин мови у професійному спілкуванні. Іменники на позначення професій, посад, звань. Відмінювання прізвищ, імен, по батькові, географічних назв. Правопис відмінкових закінчень іменників II відміни у родовому відмінку. Рід, число невідмінюваних іменників. Особливості використання займенників у діловому мовленні. Узгодження прикметників з іменником на означення певних професій. Числівники в діловому мовленні: написання цифрових даних у професійних текстах. Безособові конструкції з дієслівними формами на -но, -то. Прийменники у професійному мовленні. Прийменник по в діловому мовленні.

Студенти повинні:
знати особливості вживання іменників, прикметників, числівників, дієслів та прийменників у професійному спілкуванні; вміти доречно добирати граматичні форми іменників; правильно вживати форми прикметників у діловому спілкуванні; правильно записувати цифрову інформацію; використовувати дієслівні форми та прийменникові конструкції у професійних текстах.

Тема 3. Синтаксичні норми сучасної української літературної мови у професійному спілкування

Синтаксичні структури у професійному мовленні. Розповідна форма викладу матеріалу. Прямий порядок слів, вживання інфінітивних конструкцій, дієприслівникових та дієприкметникових зворотів, однорідних членів речення. Місце в реченні вставних слів та словосполучень у діловому мовленні. Складні випадки керування та узгодження у професійному мовленні. Просте і складне речення.

Студенти повинні:
знати синтаксичні аспекти професійного мовлення, основні форми викладу матеріалу, структуру речень і словосполучень, правила координування підмета з присудком; вміти правильно будувати синтаксичні конструкції при складанні професійних текстів.
Розділ 5. Складання професійних документів

Тема 1. Загальні вимоги до складання документів. Текст документа. Основні реквізити. Види документів

Документ – основний вид ділового мовлення. Вимоги до складання та оформлення різних видів документів. Основні реквізити. Види документів та їх класифікація. Стандартні і нестандартні документи. Правила оформлення сторінки, рубрикація тексту, правила оформлення заголовків, виділення окремих частин тексту .

Студенти повинні:
знати призначення, класифікацію документів, вимоги до складання та оформлення різних видів документів, реквізити документів та правила їх оформлення; 
 вміти складати ділові папери управлінської документації обраної професії, грамотно писати й оформляти документи.

Тема 2. Укладання документів щодо особового складу
Реквізити документів та вимоги до їх написання. Документи щодо особового складу: автобіографія, характеристика, накази щодо особового складу, резюме, заява. 

Студенти повинні:
знати особливості оформлення документів щодо особового складу, різновиди документів та їх форми, склад реквізитів документів;

вміти грамотно писати й оформляти документи.

Тема 3. Текстове оформлення довідково  – інформаційних документів

Види службових листів Ділове листування. Вимоги до офіційного листування. Етикет ділового листування. Кореспонденція за характером інформації. Телеграма. Факс. Оформлення довідково-інформаційних документів: оголошення, запрошення, доповідні і пояснювальні записки, виробничі звіти. Виробничі протоколи. Витяг з протоколу.

Студенти повинні:
знати нормативи оформлення довідково-інформаційної документації, класифікацію службових листів, правила ділового листування, склад реквізитів;

вміти оформляти довідково-інформаційні документи, складати різні види ділових листів, правильно писати виробничі протоколи та витяги з протоколів.

Тема .4. Особливості складання розпорядчих та організаційних документів

Управлінська документація. Оформлення стандартних документів. Розпорядчі документи: наказ, розпорядження, постанова. Ознайомлення з організаційними документами. Статут, положення, інструкція.

Студенти повинні:
знати основні вимоги до складання й оформлення розпорядчих і організаційних документів, види документів, класифікацію і системи документації;

вміти правильно складати розпорядчі документи, грамотно їх оформляти.
Тема 5.  Укладання фахових документів. 
Студенти повинні:
знати основні документи свого фаху, структуру їх тексту, правила оформлення;

вміти складати тексти документів свого фаху, бездоганно застосовувати орфографічні та пунктуаційні норми літературної мови.

6. Методи навчання
Завдання дисципліни «Українська мова (за професійним спрямуванням)» : підвищити загальний мовний рівень майбутнього педагога, удосконалювати вміння й навички комунікативно виправдано користуватися засобами мови в різних сферах професійного мовлення: поглибити знання про нормативність сучасної української літературної мови, збагатит активний словник студентів термінологічною й фаховою лексикою галузевого й педагогічного спрямування; подати відомості про найпоширеніші види документації, домогтися засвоєння правил їх укладання. 


Дисципліна «Українська мова (за професійним спрямуванням)» передбачає проведення практичних занять, на яких студенти розглядають ряд теоретичних питань (мовне законодавство України, визначальні риси офіційно-ділового стилю сучасної української літературної мови, класифікація документів, вимоги до тексту документа, правила оформлення  різних типів документів), а також виконують різні типи практичних завдань (усні виступи, редагування текстів, створення власних висловлювань, занотування спеціальної літератури, оформлення різних видів документації, виступи з рефератами, диспути, ділові ігри та ін.)
Використовуються такі методи навчання: 

1. Словесні (розповідь, пояснення, бесіда, дискусія)

2. Наочні (ілюстрація, демонстрація, презентація)

3. Практичні (вправи, ігри)

4. Частково-пошуковий (проектна робота, презентація)

5. Індивідуальний/груповий проект

6. Репродуктивний

7. Інтерактивні 
8. Методи контролю

Педагогічний контроль здійснюється з дотриманням вимог об’єктивності, індивідуального підходу, систематичності і системності, всебічності та професійної спрямованості контролю.

Використовуються такі методи контролю (усного, письмового), які мають сприяти підвищенню мотивації студентів – майбутніх фахівців до навчально-пізнавальної діяльності. 

Поточний контроль

Тематичний контроль 

Підсумковий контроль 

Комплексний контроль 

Усне опитування

Письмова перевірка

Тестування

Самостійні роботи

Диктанти

Контрольні роботи 

Екзамен 

8. Питання до екзамену 
1.Культура фахового мовлення.

2. Державотворча роль мови. Мова як засіб пізнання, мислення, спілкування. Функції мови. Стилі і типи мовлення.
3. Літературна мова. Мовна норма. Види норм 

4. Культура мови. Культура мовлення під час дискусії.

5. Мова і професія. 

6. Майстерність публічного виступу. Види підготовки до виступу.

7. Мова і думка. Види, форми, прийоми розумової діяльності.

8. Основні закони риторики.

9. Поняття етики ділового спілкування, її предмет і завдання.

10. Основні види ділового спілкування: публічний виступ, ділова бесіда, службова нарада та переговори.

11. Основні правила ділового спілкування. 

12. Мовленнєвий етикет.

13. Правила спілкування фахівця при проведенні зустрічей, переговорів, прийомів та по телефону.

14. Терміни і термінологія. 

15. Лексика за сферою вживання. 

16. Термінологічна і професійна лексика, її відмінність від загальновживаної.

17. Типи термінологічних словників (відповідно до фаху). 

18. Складні випадки слововживання. Пароніми та омоніми.

19.Багатозначні слова і контексти. Синонімічний вибір слова. 

20.Складноскорочені слова, абревіатури та графічні скорочення. 

21. Орфографічні норми сучасної української літературної мови.


 
22. Морфологічні норми сучасної української літературної мови, варіанти норм

23.Синтаксичні норми сучасної української літературної мови

24. Документ – основний вид ділового мовлення. Загальні вимоги до складання документів. 
25. Види документів та їх класифікація. 

26. Правила оформлення сторінки. Вимоги до тексту документа.

27. Реквізити документів та вимоги до їх написання.

28. Документи щодо особового складу: автобіографія, характеристика, накази щодо особового складу, резюме, заява. 

29. Довідково – інформаційні документи.

30. Види службових листів Ділове листування. Вимоги до офіційного листування. Етикет ділового листування. 

31. Телеграма. Факс.

32.Оформлення довідково-інформаційних документів: оголошення, запрошення, доповідні і пояснювальні записки, виробничі звіти. Виробничі протоколи. Витяг з протоколу.

33. Особливості складання розпорядчих та організаційних документів

34. Укладання фахових документів 
9. Критерії оцінювання знань, умінь і навичок здобувачів вищої освіти
При оцінюванні відповіді студентів та виконання ними практичних завдань враховується:  вміння послідовно і детально висвітлювати проблемні питання – сучасного ділового мовлення, альтернативність їх осмислення в лінгвістичному аспекті;  відповідне володіння загальними поняттями мовної культури, – офіційно-ділового, наукового стилів;  навички творчого застосування вмінь аналізувати кожен окремий –  вид документа, його структуру  навички порядку оформлення, редагування та перекладу текстів;  змістовність і правильність виконання завдань, чіткість і повнота дповіді, здатність поєднувати теоретичний матеріал з практичним його відтворенням;  багатство лексичного запасу, культура писемного мовлення;(  дотримання орфографічних, пунктуаційних, синтаксичних,( лексичних та граматичних норм сучасної української мови при виконанні практичних завдань. 
Оцінка «5» (відмінно) відповідає рівню компетенції - доскональному або продуктивному. Оцінка «відмінно» ставиться, якщо студент: виявляє глибокі знання з української мови (за професійним прямуванням); виявляє повне розуміння матеріалу, обґрунтовує свої думки, реалізує знання на практиці, наводить необхідні приклади не тільки за підручником, а й самостійно складені;  викладає матеріал послідовно й правильно, не порушуючи норм літературної мови;  відтворює усно й письмово запропоновані зразки документів. Відповідь відзначається багатством словника, граматичною правильністю, додержанням стильової єдності і виразності аналізу текстів документів, практичні завдання виконані правильно, грамотно. Може бути 1-2 мовні неточності у доведеннях. Письмова робота виконана у повному обсязі: зроблений переклад з російської на українську мову без лексичних та граматичних помилок (допускається 2-3 описки). 
Оцінка «4» (добре) відповідає рівню компетенції - базовому або конструктивно-варіативному. Оцінка «добре» ставиться, якщо студент:  в цілому впорався із завданням, виявив достатній рівень знань з української мови(за професійним спрямуванням);  володіє знаннями щодо структури документів, вміє послідовно відтворювати їх текст;  допускає деякі помилки, які сам виправляє після зауважень викладача, та поодинокі огріхи в послідовності викладу матеріалу чи мовленнєвому оформленні відповідно до мовних норм;  в перекладі тексту допускає 5-6 помилок. Мовлення ілюструє наявність термінологічної лексики, відповідає стилістичним нормам. Проте є порушення у послідовності викладання думки, у формуванні певних доведень відчутна поверховість. 
Оцінка «3» (задовільно) відповідає рівню компетентності - елементарному або продуктивному. Завдання, поставлені перед студентом, виконані, але не в повному обсязі. Спостерігається поверховість знань, відсутня аргументація доведень. Відчувається не завжди вдалий добір слова відносно контексту, не розрізняється основна і другорядна інформація. Відповіді бракує єдності стилю, виклад загалом зв'язаний, але помітна бідність словника. Студент виявляє знання й розуміння основних положень теми, але: викладає матеріал не досить повно та допускає помилки в формулюванні правил, виконанні практичних завдань;  не вміє глибоко й переконливо обґрунтувати свої думки й відчуває невпевненість у доборі необхідних ілюстрацій;  викладає матеріал непослідовно; плутається в реквізитах документа і допускає помилки при побудові його;  допускає не більше 7-10 помилок в перекладі тексту; допускає помилки в мовленнєвому оформленні; не дбає про культуру мовлення.
 Оцінка «2» (незадовільно) відповідає рівню компетентності – початковому або рецептивному. Більшість змісту відповіді не продумана, практичне завдання неправильно виконане або зовсім не виконане. Наявні прогалини в теоретичних знаннях. Лексика висловлювань бідна, немає послідовності викладу думок, у практичній роботі допущено 5-6 орфографічних та 3-4 пунктуаційні помилки. Студент не може побудувати документ, допускає значну кількість граматичних та лексичних помилок в перекладі тексту
10. Методичне забезпечення

1. Навчальна програма «Українська мова (за професійним спрямуванням)»  для вищих навчальних закладів, що здійснюють підготовку фахівців за освітньо-кваліфікаційним рівнем молодшого спеціаліста / Т.М. Антонюк. – Чернівці, 2013 
2. Робоча програма «Українська мова (за професійним спрямуванням) для студентів спеціальності 012 Дошкільна освіта, 012 Дошкільна освіта» / Н. В. Бугрій. – Балаклія, 2019.
3. Календарно-тематичне планування
4. Підручники, навчальні посібники
5. Методичні настанови щодо організації та змісту самостійної роботи студентів із навчальної дисципліни «Українська мова (за професійним спрямуванням)» спеціальності 012 Дошкільна освіта (на основі базової загальної середньої освіти), денної форми навчання / Н. В.Бугрій. – Балаклія, 2019 (листопад 2019)
6. Конспекти практичних занять 
7. Дидактичний матеріал
8. Питання до екзамену 

9. Комплексна контрольна робота
10. Нормативні документи

11. Рекомендована література
Базова
1. Бабич Н. Основи культури мовлення / Н.Бабич. – Л. : Світ, 1990. – 232 с.

2. Глущик С. Сучасні ділові папери / С.Глущик, О. Дияк, С.Шевчук – К. : АСК, 2001. – 400 с. 

3. Довідник з культури мови: посібник / за ред. С. Єрмоленко – К. : Вища школа, 2005. – 399 с. 

4. Зубков  М. Сучасне українське ділове мовлення / М.Зубков. – Х. : Торсінг, 2001. – 384 с. 

5. Коваль А. Практична стилістика сучасної української мови / А.Коваль. – К. : Вища шк., 1987. 

6. Мацюк З. Українська мова професійного спілкування / З. Мацюк. – К. : Каравела, 2005. – 352 с. 

7. Плющ М. Граматика української мови: у 2 ч. Ч. 1. Морфеміка, словотвір, морфологія / М.Я Плющ. – К.: Вища шк., 2005. – 286 с. 

8. Пономарів О. Стилістика сучасної української літературної мови / О. Пономарів. – К. : Либідь, 1992. – 248 с. 

9. Шевчук  С. Ділове мовлення для державних службовців / С. Шевчук. – К. : Літера, 2004. – 
Допоміжна література
1.Бацевич Ф. Основи комунікативної лінгвістики: підручник / Ф. Бацевич. – К. : Академія, 2004. 
2. Культура фахового мовлення: навч. посіб. / за ред. Н. Бабич. – Чернівці : Книги-ХХІ, 2005. 
3. Мацько Л. Культура фахової мови: навч. посіб. / Л. Мацько, Л. Кравець. – К. : Академія, 2007. 
4. Мацько Л. Стилістика української мови: підручник / Л. Мацько, О. Сидоренко, О. Мацько. – К. : Вища школа, 2003. 
5. Панько Т. Українське термінознавство: підручник для студентів гуманітарних спеціальностей / Т. Панько, І Кочан, Г. Мацюк. – Л. : Світ, 1994. 
6. Радевич-Винницький Я. Етикет і культура спілкування: навч. посіб. /                                                  Я. Радевич-Винницький. – К. : Знання, 2006. 
7. Токарська А. Українська мова фахового спрямування для юристів / А. Токарська, І. Кочан. – Л. : Світ, 2008. 
8. Українська мова: енциклопедія. – К. : Українська енциклопедія, 2004. 
9. Універсальний довідник-практикум з ділових паперів / С. Бибик, І. Михно, Л. Пустовіт,                 Г. Сюта. – К. : Довіра; Рідна мова, 1999. 
12. Інформаційні ресурси
1. Андрєєва Т. Українська мова (за професійним спрямуванням) : навч. посіб. / Тетяна Андрєєва, Олена Іванова. – Київ, 2012. – 253 с. – Режим доступу: http://bit.ly/2lR1oYO
2. Васенко Л.А. Фахова українська мова : навч. посіб. / Л. А. Васенко, В. В. Дубічинський, О. М. Кримець. – К.: Центр учбової літератури, 2008. – 272 с. – Режим доступу:  http://bit.ly/2lZfgAj 

3. Гриценко Т. Б. Українська мова за професійним спрямуванням : навч. посіб. / Т. Б. Гриценко. – К.: Центр учбової літератури, 2010. – 624 с. – Режим доступу: http://bit.ly/2kTBqnK 

4. Гуць М. В. Українська мова у професійному спілкуванні : навч. посіб. / М. В. Гуць , I. Г. Олійник ,  I. П. Ющук. − К. ׃ Міжнародна агенція “BeeZone”, 2004. − 336 с. − Режим доступу: http://bit.ly/2lUsf5O
5. Жайворонок В. В. Українська мова в професійній діяльності: Н авч. посіб. / В. В. Жайворонок, В. М. Бріцин, О. О. Тараненко. – К.: Вища школа, 2006. — 431 с. Режим доступу:http://bit.ly/2meFkb4
6. Мозговий В. І. Українська мова у професійному спілкуванні. Модульний курс : навч. посіб / В. І. Мозговий. - Видання 3-є, перероблене та доповнене. – К .: Центр учбової літератури, 2008. – 592 с. – Режим доступу: http://bit.ly/2meBKO5
7. Погиба Л. Г. Українська мова фахового спрямування : підручник / Л. Г. Погиба, Т. О. Грибіниченко, Л. М. Голіченко. – К.: Кондор, 2012. – 350 с. – Режим доступу: http://bit.ly/2lMogbk
8. Практикум з української мови за професійним спрямуванням : навч. посіб. / Л. Г. Погиба, Т. О. Грибіниченко, Л. М. Голіченко, Н. В. Кавера. – Видавння друге. – К.: Кондор, 2014. – 296 с. – Режим доступу: http://bit.ly/2kTASyl
9. Практикум з української мови за професійним спрямуванням [Електронний ресурс] : збірник вправ і завдань для самостійної роботи студентів технічних спеціальностей освітньо-кваліфікаційного рівня «бакалавр» / НТУУ «КПІ» ; уклад. М. М. Кобець, С. М. Терьохіна. – Електронні текстові дані (1 файл: 529 Кбайт). – Київ : НТУУ «КПІ», 2014. – 61 с. – Назва з екрана.
10. Токарська А. С. Культура фахового мовлення правника : навч. посіб. / А. С. Токарська , І.  М. Кочан. – Львів : Світ, 2003. – 312 с. – Режим доступу: http://bit.ly/2l6LFR7
11. Шевчук С. В. Українська мова за професійним  спрямуванням : підручник / С. В. Шевчук, І. В. Клименко. – 2-ге  вид., виправ. і доповнен. – К. : Алерта,  2011. – 696 с. – Режим доступу:http://bit.ly/2lyMJ3q
Очікувані результати навчання з дисципліни

У процесі вивчення курсу здобувачі освіти оволодівають компетентностями, визначеними освітньою програмою, а саме:

програмні компетентності, які включають загальнокультурні компетенції:
· здатність вдосконалювати і розвивати свій інтелектуальний і загальнокультурний  рівень, домагатися морального вдосконалення своєї особистості,

· готовність до самоосвіти впродовж всього життя, засвоєння нових освітніх, розвивальних технологій, до діяльності у змінних соціокультурних умовах,

· готовність підвищувати рівень правових, економічних, соціальних, культурних знань, 

· толерантність,

· екологічна грамотність,

· здатність вчитися, орієнтуючись на якість результатів, наполегливість у досягненні мети,

· здатність надавати особистий приклад із дотримання норм і рекомендацій здорового способу життя, пропагувати принципи здорового способу життя;

інструментальна компетентність

· вільне володіння рідною та іноземними мовами,

· здатність самостійно здобувати за допомогою інформаційних технологій і використовувати в практичній діяльності нові знання та вміння, у тому числі в нових галузях знань, безпосередньо не пов’язаних зі сферою діяльності, розширювати і поглиблювати свій науковий світогляд,

· здатність працювати, шукати та управляти інформацією;

загальнонаукові компетентності

· володіння базовими знаннями щодо основ філософії,соціології, історії, права, економіки,

· розуміння причинно-наслідкових зв’язків розвитку суспільства й уміння їх використовувати в професійній і соціальній діяльності,

· набуття знань в галузі інформатики й сучасних інформаційних технологій, навичок використання програмних засобів і роботи в комп’ютерних мережах, уміння використовувати інтернет-ресурсів в освітній і професійній діяльності,

· готовність до використання різних форм презентації результатів наукової діяльності,

· здатність розробляти стратегію, структуру та процедуру здійснення експериментальної роботи.

Фахові компетентності, її складові:
загально-професійні компетенції:

· здатність до самопізнання, вміннями поєднувати власний життєвий досвід з теоретичними знаннями в процесі виконання практичних завдань,

· здатність проектування подальшого освітнього та професійного розвитку,

· опанування методів саморегуляції; вироблення свідомої активної громадянської позиції,

· здатність планувати та організовувати власну методичну роботу, шукати оптимального поєднання різних методів і технологій навчання і виховання;

 спеціалізовано-професійні компетенції:

· здатність до професійної експлуатації сучасного обладнання та приладів;

· знання і розуміння особливостей обраної спеціалізації, володіння основними теоретичними знаннями і вміннями застосовувати їх на практиці,

· розуміння методики застосування отриманих знань на практиці,

· ефективне володіння методиками навчання, наявність арсеналу професійно необхідних засобів, інструментарію.
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