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С Е Р П Е Н Ь

	№
	Тематика наказів
	Відповіда

льний
	Відмітка про виконання

	1.
	Про організацію практики у Балаклійській філії КЗ «ХГПА» Харківської обласної ради у 2018-2019  н.р.  
	ЗНВП  
	

	2.
	Про організацію педагогічної практики «Спостереження за навчально-виховною роботою вчителя-класовода в перші дні дитини в школі» для студентів ІV курсу спеціальності 5.01010201 Початкова освіта 
	ЗНВП
	

	
	Про організацію роботи філії у новому 2018-2019   н.р.
	Д, ЗНВР
	

	3.
	Про призначення наставників студентських груп (класних керівників) філії     
	ЗНВР
	

	4.
	Про створення академічних груп та розподіл студентів між ними 

 
	ЗНВР
	

	5.
	Про створення тарифікаційної комісії          
	ЗНВР
	

	6.
	Про призначення голів та організацію роботи циклових комісій у 2018-2019  н.р.
	М


	

	7.
	Про затвердження персонального складу навчально-методичної ради
	М


	

	8.
	Про закріплення академічних груп за аудиторіями
	ЗНВР
	

	9.
	Про організацію педагогічної практики «Спостереження за навчально-виховною роботою вчителя-класовода в перші дні дитини в школі» для студентів ІІ курсу спеціальності 013 Початкова освіта
	ЗНВП
	

	10.
	Про підсумки педагогічної практики «Літня практика в ДНЗ» студентів І курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта 
	ЗНВП
	

	11.
	Про підсумки педагогічної практики «Літня практика в ДНЗ» студентів ІІІ курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта 
	ЗНВП
	

	12.
	Про результати підготовки закладу до нового 2018-2019  н. р.  
	ЗГАР
	

	13.
	Про матеріальне забезпечення студентів з числа пільгового контингенту
	ЗВ
	

	14.


	Про підсумки організації та проведення вступної кампанії у 

2018 році
	ВС
	

	15
	Про заходи щодо попередження виробничого та дитячого травматизму
	ІЗОП
	

	16.
	Про призначення стипендій студентам І курсу філії
	ЗНВР

ЗВ
	

	17.
	Про призначення стипендій студентам філії
	ЗНВР

ЗВ
	

	18.
	Про організацію практики у Балаклійській філії КЗ «ХГПА» Харківської обласної ради у 2018-2019  н.р.  
	ЗНВП  
	


	№ з/п
	Напрями діяльності

                Форми роботи
	Тижні 

                     Відповідальні 
	Вихідна документація
	Відмітка про виконання

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПЕДАГОГІЧНИЙ

	1.
	Апаратна нарада
	Д
	Д
	Д
	Д
	Д
	Протокол
	

	2.
	Огляд закладу до початку нового    2018-2019  н.р.  
	
	
	
	Д, ЗГР


	
	Акт
	

	3.
	Педагогічна рада 
	
	
	
	
	Д

ЗНВР
	Протокол
	

	4.
	Засідання МО наставників студентських груп
	
	
	
	
	ЗНВР
	Протокол 
	

	НАВЧАЛЬНИЙ

	1.


	Провести тарифікацію педагогічних кадрів на 2018-2019 н.р. 
	
	
	
	ЗНВР ВК, ЗГБ
	
	Наказ


	

	2.
	Скомплектувати академічні групи нового набору 
	
	
	
	ЗНВРЗВ,

СНЧ
	
	Наказ
	

	3.
	Підготувати аналіз контингенту студентів на 01.09.2018 р. 2018-2019  н.р. у розрізі спеціальностей, бюджет-контракт
	
	
	
	СНЧ


	
	Матеріали
	

	4.
	Скласти і затвердити розклад навчальних занять для студентів денної форми навчання 


	
	
	
	
	ЗНВР

ЗВ
	Розклад занять
	

	5.
	Оформити журнали навчальних занять студентських груп 
	
	
	
	
	КК,

ЗВ

СНЧ
	Кл. журнали


	

	6.
	Оформити навчальну документацію
	
	
	
	
	КК, 

СНЧ


	Документа-ція
	

	7.
	Здійснити замовлення студентських квитків та оформлення залікових книжок
	
	
	
	
	СНЧ
	
	

	8.
	Скласти списки та підготувати інформацію щодо пільгового студентського контингенту
	
	
	
	
	ЗВ

КК
	Інформація

накази
	

	9.
	Підготувати виступи на педагогічну раду
	
	
	
	
	ЗНВР
	Протокол
	

	10.
	Провести аналіз стану оплати студентами навчання
	
	
	
	ЗНВР

ЗВ

КК
	
	Інформація
	

	11.
	Провести аналіз стану ліквідації академічної заборгованості студентами на початок навчального року


	ЗНВР

ЗВ


	
	
	
	
	Графік,

Інформація


	

	12.
	Підготувати поточну вихідну та виконувати вхідну документацію
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	Документа-ція
	

	НАУКОВО-МЕТОДИЧНИЙ 

	1.


	Складання поточного плану атестації педагогічних кадрів філії на 2018-2019 н.р. на підставі перспективного плану 
	
	
	
	
	М


	План 


	

	2.
	Розробка плану роботи навчально-методичної ради на 2018-2019 н.р.
	
	
	
	
	М


	План 
	

	3.
	Планування навчально-методичної роботи на 2018-2019 н.р.
	
	
	
	
	М
	План
	

	4.


	Планування роботи навчально-методичного кабінету на 2018-2019 н.р.
	
	
	
	
	М


	План
	

	5.


	Консультування викладачів щодо планування навчально-методичної діяльності, підготовки документації до початку нового навчального року
	
	
	
	
	М

ГЦК


	Робочі про- грами навчаль- них дисциплін, журнали ЦК
	

	6.
	Засідання голів циклових комісій
	
	
	
	
	М

ГЦК
	Протокол
	

	ВИХОВНИЙ, СПОРТИВНО-МАСОВИЙ, ФІЗКУЛЬТУРНО-ОЗДОРОВЧИЙ

	1.
	Здійснити поселення студентів  у гуртожиток
	
	
	
	
	 В
	Наказ 
	

	2.


	Здійснити аналіз соціального статусу студентів (сироти, малозабезпечені родини, одинокі матері, багатодітні родини, студентські родини, інваліди, тимчасова переміщені особи, діти учасників бойових дій, АТО)
	
	
	
	
	ЗНВР

ЗВ
	Списки 

Накази 


	

	3.
	Підготувати урочистості щодо посвяти в студенти
	
	
	
	
	К
	Сценарій 
	

	4.
	Підготувати тематичні виставки та інформаційні матеріали до Дня Державного Прапора України (23.08) та Дня незалежності України (24.08); взяти участь у місцевих  урочистостях.
	
	
	
	
	ЗНВР

Б

К

Працівники філії
	Матеріали, участь
	

	5.
	Провести загальні студентські збори і засідання студентської ради філії 
	
	
	
	
	ГСР
	Протокол
	

	6.
	Скласти та затвердити план роботи МО наставників студентських груп (класних керівників) на 2018-2019  навчальний рік.
	ЗНВР
	
	
	
	
	План 


	

	7.
	Спланувати тематику виховних заходів 
	
	
	
	ЗНВР
	ЗНВР

К
	Матеріали 
	

	ПРАКТИЧНО-НАВЧАЛЬНИЙ. ПРОФОРІЄНТАЦІЙНИЙ

	1.


	Визначити базові навчальні заклади на новий 2018- 2019 навчальний рік, укласти угоди на всі види практик з базовими закладами і установами для спеціальності 013 Початкова освіта, 012 Дошкільна освіта 
	
	
	
	ЗНВП
	ЗНВП
	Матеріали 

Угоди 


	

	2.


	Погодити з школами, дошкільними навчальними закладами питання про проходження педагогічної практики студентами філії в 2018-2019 навчальному році
	
	
	
	ЗНВП
	ЗНВП
	Матеріали 


	

	3.


	Надати інформацію директорам шкіл, завідуючим дошкільних навчальних закладів про терміни всіх видів практики.
	
	
	
	ЗНВП
	ЗНВП
	Матеріали 


	

	4.
	Визначити склад викладачів-керівників практики та уточнити їх навантаження на 2018-2019 навчальний рік
	
	
	
	ЗНВП 
	ГЦК
	Протоколи

ЦК
	

	 5.
	Провести організаційну нараду з викладачами-керівниками практики
	
	
	
	
	ЗНВП
	Матеріали
	

	6.
	Провести організаційну нараду з представниками базових установ з питань організації та проведення педагогічної практики 2018-2019 н.р.
	
	
	
	
	ЗНВП
	Матеріали


	

	7.


	Підготувати матеріали до проведення настановної конференції з педагогічної практики «Спостереження за навчально-виховною роботою вчителя-класовода в перші дні дитини в школі» для студентів ІІ курсу спеціальності 13 Початкова освіта ІV курсу спеціальності 5.01010201 Початкова освіта Тема: «Організація освітнього простору для першокласників»
	
	
	
	
	КП


	План, матеріали


	

	8.
	Оформити журнали педагогічної практики, оновити матеріали куточка «На допомогу практикантові»
	
	
	
	ЗНВП КП
	КП
	Матеріали 
	

	9.
	Консультування викладачів-керівників практики щодо їхньої навчально-методичної діяльності, підготовки документів до початку навчального року.
	
	
	
	ЗНВП
	ЗНВП
	Індивідуальні плани
	

	10.
	Скласти графік роботи консультаційного пункту практики «Спостереження за навчально-виховною роботою вчителя-класовода в перші дні дитини в школі» для студентів ІV  та ІІ курсів спеціальності 5.01010201 Початкова освіта. 
	
	
	
	ЗНВП
	
	Графік 
	

	11.
	Розробити публікацію про підсумки літньої практики.
	
	
	
	КП
	ЗНВП
	Матеріали
	

	12.
	Провести заліки за результатами виконання програми практики  „Літня практика в ДНЗ”.
	
	
	
	
	КП
	Журнали, 

відомості
	

	13.
	Провести підсумкову конференцію за результатами  педагогічної практики «Літня практика в ДНЗ». Тема: «Літо-літечко в ЗДО»
	
	
	
	
	ЗНВП 
	Матеріали 


	

	14.
	Поновити зразки окремих видів документації з метою корегування їх змісту у відповідності до вимог навчальних програм, галузевих стандартів, нових державних документів у галузі освіти.
	
	
	
	
	ЗНВП 
	Документація 
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПСИХОЛОГІЧНИЙ

	1.
	Підготувати методичні та відповідні робочі матеріали, плану роботи психологічної служби філії 
	
	П
	П
	
	
	Матеріали
	

	2.
	Робота з документацією (особові справи та  індивідуальні психологічні картки студентів першого курсу)
	
	
	П 


	П 


	П 


	Матеріали


	

	3.
	Аналіз соціального статусу студентів (сироти,малозабезпечені родини, одинокі матері, студентські родини, інваліди). Розробити план роботи з дітьми пільгового контингенту.
	
	
	П 
	П 


	П 


	Матеріали


	

	РОБОТА БІБЛІОТЕКИ

	1.


	Організація тематичної виставки до Дня Незалежності України,

до дня Державного Прапора України”Сильна .Єдина . Вільна .”
	
	
	
	
	Б
	Виставка
	

	2.
	Робота з періодичними виданнями (ведення «Каталогу періодичних видань»)
	
	
	
	Б
	Б
	
	

	3.
	Робота з картотекою статей з журналу «Початкова школа»
	
	
	
	Б
	  Б
	
	

	4.
	Підготовка бібліотеки до нового навчального року, підбір літератури до Дня знань – 1 Вересня
	
	
	
	Б
	Б
	Матеріали
	

	5.
	Перевірка стану підручників
	Б
	Б
	Б
	Б
	Б
	
	

	6.
	Робота на абонементі
	Б
	Б
	Б
	Б
	Б
	
	

	РОБОТА З ОХОРОНИ ПРАЦІ

	1.


	Розробити та оформити акт прийому готовності навчального закладу до нового 2018-2019 навчального року 
	
	
	ЗАГР

ІЗОП
	ЗАГР

ІЗОП
	ЗАГР

ІЗОП
	Акт


	

	2.


	Провести огляд аудиторій щодо наявності в них інструкцій з охорони праці та безпеки життєдіяльності 
	ІЗОП
	ІЗОП
	ІЗОП
	ІЗОП
	
	
	

	3.
	Провести випробування на надійність пожежних рукавів та стволів із комплекту пожежних кранів системи внутрішнього пожежного водогону
	
	
	
	ЗАГР

ІЗОП
	ЗАГР

ІЗОП
	Акт
	

	4.
	Перевірка наявності  актів-дозволів на експлуатацію та актів випробування на міцність кріплення меблів в аудиторіях навчального корпусу
	
	
	ІЗОП
	ІЗОП
	ІЗОП
	Акт-дозвіл

Акт випробування
	

	5.
	Перевірка стану охорони праці в аудиторіях 
	
	
	
	ІЗОП
	ІЗОП
	Акт
	

	6.
	Перевірити захисне заземлення й опір ізоляції електромережі
	ЗАГР
	
	
	
	
	Протокол
	

	7.
	Надати звіти з охорони праці №3, №4 в Департамент науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	
	ІЗОП
	
	
	
	Звіт
	


В Е Р Е С Е Н Ь

	№
	Тематика наказів
	Відповід

альний
	Відмітка

про виконання

	1
	Про планування педагогічного навантаження у 2018-2019  н.р.
	ЗНВР
	

	2
	Про затвердження педагогічного навантаження на 2018-2019  н.р. 
	ЗНВР
	

	3
	Про заміну годин викладачів, що знаходяться у відпустці для догляду за дитиною
	ЗНВР
	

	4
	Про доплату за перевірку письмових робіт
	ЗНВР
	

	5
	Про призначення голів ЦК 
	М
	

	6
	Про призначення старост академічних груп
	ЗНВР
	

	
	Про створення стипендіальної комісії на 2018-2019  н.р.


	ЗНВР
	

	7
	Про організацію науково-методичної роботи у 2018-2019  н.р.
	М
	

	8
	Про закріплення території філії за академічними групами
	ЗНВР, ЗАГР
	

	9
	Про призначення відповідальних за роботу з охорони праці та безпеки життєдіяльності
	ІЗОП
	

	10
	Про підсумки педагогічної практики «Спостереження за навчально-виховною роботою вчителя-класовода в перші дні дитини в школі» студентів ІV курсу спеціальності 013 Початкова освіта  
	ЗНВП
	

	11
	Про підсумки педагогічної практики «Спостереження за навчально-виховною роботою вчителя-класовода в перші дні дитини в школі» студентів ІІ курсу спеціальності 013 Початкова освіта  
	ЗНВП
	

	12
	Про підсумки організації та проведення вступної кампанії
	ВСВК
	

	13
	Про організацію педагогічної практики «Позакласна та позашкільна виховна робота» для студентів І (база 11кл.) курсу спеціальності 013 Початкова освіта
	ЗНВП
	

	14
	Про організацію педагогічної практики «Пробні уроки та  заняття» для студентів ІІІ (база 9 кл.) курсу спеціальності 013 Початкова освіта
	ЗНВП
	

	15
	 Про організацію педагогічної практики «Пробні заняття» для студентів ІІІ (база 9 кл.) курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта
	ЗНВП
	

	16
	 Про організацію педагогічної практики «Пробні уроки та  заняття» для студентів ІІІ курсу (база 9 кл.) спеціальності 013 Початкова освіта
	ЗНВП
	

	17
	 Про організацію педагогічної практики «Ознайомлювальна педагогічна практика» для студентів І  курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта  
	ЗНВП
	

	18
	 Про організацію педагогічної практики «Ознайомлювальна педагогічна практика» для студентів ІІ курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта  
	ЗНВП
	

	19
	Про організацію проведення акредитації спеціальності 012 Дошкільна освіта
	ЗНВР
	

	20
	Про оцінювання рівня фізичної підготовленості студентів
	ЗНВР

Медична сестра
	

	21
	Про організацію профорієнтаційної роботи у філії 
	ЗНВР
	

	22
	Про планування педагогічного навантаження у 2017-2018 н.р.
	ЗНВР
	


	№ 

з/п
	Напрями діяльності

               Форми роботи
	Тижні 

                     Відповідальні 
	Вихідна

документація
	Відмітка

про виконання

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПЕДАГОГІЧНИЙ

	1.
	Апаратна нарада


	Д
	Д
	Д
	Д
	Д
	Протокол 
	

	2.


	Засідання навчально-методичної ради
	
	
	ЗНМК
	 
	
	Протокол 
	

	НАВЧАЛЬНИЙ  

	1.


	Затвердити:

· робочі програми навчальних дисциплін;

· індивідуальні плани роботи викладачів;

· календарно-тематичне планування.
	ЗНВР

ГЦК


	
	
	
	
	Документа-ція


	

	2.
	Провести аналіз стану навчальної документації на початок навчального року          ( журнали академічних груп, навчальні картки студентів)
	ЗНВР
	
	
	
	
	Документа-ція
	

	3.
	Провести поточний контроль за організацією освітнього процесу, дотримання норм трудового розпорядку, режиму роботи філії, санітарно-гігієнічних норм та вимог охорони праці
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	Інформація
	

	4.
	Провести аналіз стану оплати студентами навчання
	ЗНВР

ЗВ

КК
	
	
	
	
	Інформація
	

	5.
	Провести аналіз стану ліквідації академічної заборгованості студентами на початок навчального року
	ЗНВР

ЗВ


	
	
	
	
	Інформація

накази


	

	6.
	Вивчити нормативно-правову документацію;

підготувати поточну вихідну та виконувати вхідну документацію 
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	Документа-ція
	

	НАУКОВО-МЕТОДИЧНИЙ

	1.
	Засідання навчально-методичної ради
	
	
	М
	 
	
	Протокол 
	

	2.


	Засідання циклових комісій
	ГЦК
	ГЦК
	
	
	
	Протоколи 
	

	3.
	Організація роботи щодо вивчення та узагальнення позитивного досвіду роботи педагогічних працівників
	
	М

ГЦК
	М

ГЦК
	
	
	Матеріали
	

	4.
	Аналіз та затвердження планів роботи циклових комісій на І півріччя 2018-2019 навчального року
	
	
	М

ГЦК


	
	
	План роботи 


	

	5.
	Оформлення інформаційного стенда «Майстри слова Балаклійщини: Олефіренко М. М., прозаїк, член спілки НСПУ»
	
	ГЦКВ


	
	
	
	Матеріали
	

	6.
	Оформлення інформаційного стенда «100 річчя від дня народження Василя Сухомлинського (28.09.1918-02.09.1970), педагога, письменника, публіциста»
	
	
	
	
	ГЦКВ
	Матеріали
	

	7.
	Проведення інструктивної бесіди з педпрацівниками, що атестуються у 2018-2019 н. р.
	
	
	
	М
	М
	
	

	8.
	Засідання голів ЦК
	
	
	М
	 
	
	Протокол 
	

	ВИХОВНИЙ

	1.
	Провести урочистості щодо  Посвяти у студенти
	ЗНВР

К
	
	
	
	
	Сценарій 
	

	2.
	Провести першу лекцію в студентських групах «Україна -  демократична європейська країна»
	КК
	
	
	
	
	Наказ

матеріали
	

	3.
	Провести зустріч батьків з адміністрацією філії (загальні збори)
	ЗНВР
	
	
	
	
	Зустріч 
	

	4.
	Затвердити план виховної роботи  гуртожитку
	ЗНВР
	
	
	
	
	План 
	

	5.
	Затвердити плани роботи наставників студентських груп
	ЗНВР
	
	
	
	
	Плани роботи
	

	6.
	Вибори старост і студактиву  в 

академічних групах, студентської ради філії та студентської ради гуртожитку
	КК,

ГСР
	
	
	
	
	наказ
	

	7.
	Скласти та затвердити графік проведення годин спілкування в студентських групах.
	ЗНВР
	
	
	
	
	Графік
	

	8.
	Погодити план роботи студентської ради та студентської ради гуртожитку.
	ГСР

ЗНВР
	
	
	
	
	Плани роботи
	

	9.
	Провести ознайомлювальні екскурсії по закладу
	ЗНВР

КК
	
	
	
	
	
	

	10.
	Провести загальні збори мешканців гуртожитку, анкетування студентів
	
	
	
	
	К, ВГ

КК
	
	

	11
	Ознайомити студентів з нормативними документами, що регламентують їх права та обов’язки, з Правилами внутрішнього розпорядку в філії та гуртожитку, з Положенням про студентський гуртожиток.
	КК
	КК
	КК
	КК
	КК
	Матеріали 


	

	12.
	Провести бесіди на теми моральне-правового виховання, питань попередження правопорушень та злочинності серед студентів.
	
	
	
	
	КК
	Матеріали


	

	13.
	Провести День здоров’я – свято до Дня фізичної культури і спорту та Всесвітнього Дня туризму
	
	
	
	КК ВФ
	
	Сценарій 


	

	14
	Провести тематичні бесіди в студентських групах  з нагоди Дня Миру (21.09) «Право народів на мир»
	
	
	
	КК
	
	Матеріали 
	

	15
	Провести інформаційні хвилнки в групах «Дню партизанської слави присвячується» (22.09)
	
	
	
	КК
	
	Матеріали 
	

	16
	Провести концерт до Дня працівника освіти 
	
	
	
	
	ЗНВР

К, КК
	Сценарій 
	

	17
	Екскурсії до тематичного стенду в читальній залі філії «До Всеукраїнського дня бібліотек» (30.09)
	
	
	
	
	КК

Б
	Матеріали 
	

	18.
	Провести заняття і консультації з соціальних питань в межах волонтерської діяльність на базі центру надання інформаційних, соціальних та просвітніх послуг «Крок»
	Тренери
	
	
	
	
	інформація
	

	19.
	Провести виховні години на тему «В. О. Сухомлинський – видатний український педагог, письменник і публіцист» до 100-річчя від дня народження (28.09.1918)
	
	
	
	
	
	
	

	20.
	Виконання листів МОНУ та Департаменту науки і освіти ХОДА
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	Матеріали 
	

	ПРАКТИЧНО-НАВЧАЛЬНИЙ. ПРОФОРІЄНТАЦІЙНИЙ

	1.
	Провести інструктажі з викладачами-керівниками практики з питань організації та проведення практики (за графіком)
	ЗНВП
	
	
	
	
	Матеріали 
	

	2.


	Оформити документацію з практик 
	
	
	
	ЗНВП КП
	
	Матеріали
	

	3.


	Провести підсумкову конференцію за результатами педагогічної практики для студентів ІV та ІІ курсів спеціальності 5.01010201 Початкова освіта “Спостереження за навчально-виховною роботою вчителя-класовода в перші дні дитини в школі” Тема: «Перші учні Нової української школи»
	
	
	ЗНВП 
	
	
	Матеріали 


	

	5. 


	Провести залік за результатами виконання програми практики «Спостереження за навчально-виховною роботою вчителя-класовода в перші дні дитини в школі» для студентів ІV та ІІ курсів спеціальності 5.01010201 Початкова освіта
	
	
	КП
	
	
	Журнал, 

відомості 
	

	6.
	Підготувати матеріали до проведення настановної конференції з педагогічної практики «Ознайомлювальна педагогічна практика» для студентів І та ІІ курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта Тема: «Безперервна освіта педагогічних працівників: новий дизайн у сучасних умовах»
	КП
	
	
	
	
	Матеріали 


	

	7.
	Провести інструктаж студентів І , ІІ та ІІІ курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта  з питань організації проведення педагогічної практики.
	КП
	
	
	
	
	Матеріали 


	

	8.
	Скласти графік роботи консультаційного пункту для студентів І, ІІ та ІІІ курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта  
	ЗНВП
	
	
	
	
	Матеріали 


	

	9.
	Підготувати матеріали до проведення настановної конференції з педагогічної практики«Позакласна та позашкільна виховна робота» для студентів І, ІІ курсу спеціальності 013 Початкова освіта  Тема: «Виховання на цінностях – виховання громадянина»
	КП
	
	
	
	
	Матеріали 


	

	10.
	Провести інструктаж студентів І, ІІ, ІІІ курсу спеціальності 013 Початкова освіта з питань організації проведення педагогічної практики.
	КП
	
	
	
	
	Матеріали 


	

	11.
	Скласти графік роботи консультаційного пункту для студентів І, ІІ, ІІІ курсу спеціальності 013 Початкова освіта  
	ЗНВП
	
	
	
	
	Матеріали 


	

	12.
	Підготувати матеріали до проведення настановної конференції з педагогічної практики «Пробні заняття» для студентів ІІІ курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта Тема: «Інтегровані заняття в ЗДО»
	КП
	
	
	
	
	Матеріали 


	

	13.
	Підготувати матеріали до проведення настановної конференції з педагогічної практики «Пробні уроки та заняття» для студентів для студентів ІІІ курсу спеціальності 013 Початкова освіта 

Тема: «Уроки по-новому, навчання по-іншому в освітньому просторі Нової української школи»
	
	КП
	
	
	
	Матеріали 


	

	14.
	Провести залік за результатами підготовки до педагогічної практики «Позакласна та позашкільна виховна робота» для студентів I, II курсу спеціальності 013 Початкова освіта
	
	
	КП
	
	
	Журнал, 

відомості
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПСИХОЛОГІЧНИЙ

	1.
	Співпраця з класними керівниками академічних груп І курсу щодо виявлення активу і пасиву групи; створення сприятливих умов розвитку взаємовідносин в групі
	П 
	П 


	П 


	П 


	П 


	
	

	2.


	Спостереження за адаптацією дітей до навчального закладу, в процесі занять та в позаурочний час
	П 
	П 


	П 


	П 


	П 


	
	

	3.


	Провести психодіагностичне дослідження студентів І курсу. Провести діагностику рівня комунікативних та організаторських здібностей, самооцінки та загального емоційного фону, соціометричні дослідження 

студентів І курсу 
	
	
	  
	П 


	П


	Матеріали 


	

	4.
	Провести методичну та консультативну допомогу студентам-практикантам
	П 
	П 


	П 


	П 


	П 


	
	

	5.
	Провести консультативну роботу
	П
	П
	П 
	П 
	П 
	Матеріали 
	

	РОБОТА БІБЛІОТЕКИ

	1.
	 Робота на абонементі 
	Б
	Б
	Б
	Б
	Б
	Матеріали
	

	2.


	Організувати тематичну виставку до Дня знань
	Б
	
	
	
	
	Матеріали
	

	3.


	 Організувати тематичну виставку до  Дня фізичної культури і спорту 
	
	Б
	
	
	
	Матеріали
	

	4.
	Провести зустріч-знайомство з бібліотекою філії (для студентів І курсу). 


	
	
	Б
	
	
	
	

	5.
	Провести тематичну виставку до Всеукраїнського дня бібліотеки (30.09) “Це цікаво знати”
	
	
	
	
	Б
	
	

	6.
	Організувати та провести виставку до Дня народження В.О.Сухомлинського(100-річчя з дня народження), українського педагога, мислителя, гуманіста.
	
	
	
	
	Б
	
	

	РОБОТА З ОХОРОНИ ПРАЦІ

	1.
	Проведення вступного та первинного інструктажів з питань безпеки життєдіяльності зі студентами
	Викл. фіз.культури

НГ

ІЗОП
	
	
	
	
	Журнал
	

	2.
	Проведення інструктажу з питань безпеки життєдіяльності для мешканців гуртожитку 
	ЗАГР

ЗГ

ІЗОП
	
	
	
	
	Журнал
	

	3.
	Проведення перевірки укомплектованості закладу засобами пожежогасіння 
	ЗАГР
	
	
	
	
	Журнал
	

	4.
	Оновлення куточка з питань охорони праці
	
	
	
	ІЗОП
	
	Матеріали
	

	5.
	Проведення бесіди з безпеки життєдіяльності зі студентами (правила профілактики отруєнь грибами)
	
	НГ

ІЗОП
	НГ

ІЗОП
	
	
	Журнал
	

	6.
	Провести обстеження  будівель 
	
	
	
	
	ЗАГР
	Акт
	

	7.
	Провести повторний інструктаж з охорони праці з працівниками кухні
	
	
	
	ЗАГР

ІЗОП
	
	Журнал
	


Ж О В Т Е Н Ь 

	№
	Тематика наказів
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Про організацію роботи щодо написання та проведення захисту курсових робіт
	ЗНВР
	

	2
	Про підсумки педагогічної практики «Позакласна та позашкільна виховна робота» студентів І курсу спеціальності 013 Початкова освіта
	ЗНВП
	

	3
	Про підсумки педагогічної практики «Ознайомлювальна педагогічна практика» студентів І курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта 
	ЗНВП
	

	4
	Про організацію педагогічної практики «Пробні уроки та заняття» для студентів І курсу спеціальності 013 Початкова освіта  
	ЗНВП
	

	5
	Про організацію педагогічної практики « Практика в групах дітей раннього дошкільного віку» для студентів І курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта
	ЗНВП
	

	6
	Про організацію І етапу Міжнародного мовно-літературного конкурсу імені Тараса Шевченка
	М
	

	7
	Про розподіл студентів філії за викладачами для виконання курсових робіт
	ЗНВР
	

	8
	Про посилення протипожежного захисту в осінньо-зимовий період
	ІЗОП
	

	9
	Про результати перевірки ведення журналу цільового інструктажу для студентів, записів бесід з техніки безпеки та безпеки життєдіяльності у журналах академічних груп 
	ІЗОП
	

	10.
	Про дотримання правил безпеки під час проведення свята Дебют першокурсника та святкової дискотеки
	ІЗОП
	

	11.
	Про результати оцінювання рівня фізичної підготовленості студентів
	ЗНВР
	


	№ з/п
	Напрями діяльності

                  Форми роботи
	Тижні                                          

                 Відповідальні 
	Вихідна документація
	Відмітка про виконання

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПЕДАГОГІЧНИЙ

	1.
	Апаратна нарада
	  Д
	Д
	Д
	Д
	
	Протокол
	

	2.
	Засідання навчально-методичної ради
	
	
	М
	
	
	Протокол
	

	НАВЧАЛЬНИЙ 

	1.


	Провести персональний контроль згідно з графіком контролю на 2018-2019 навчальний рік
	ЗНВР
	ЗНВР


	ЗНВР


	ЗНВР


	ЗНВР


	Інформація 
	

	2.
	Провести аналіз стану ведення журналів студентських груп
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ

ЗНВР
	ЗВ
	Інформація, записи в журналах
	

	3.
	Участь у заходах філії
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	Участь
	

	4.
	Участь в роботі навчально-методичної ради філії, аналізі змісту та якості навчально-методичних матеріалів
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	Участь, протоколи, інформація
	

	5.
	Провести індивідуальну роботу з викладачами, що атестуються (бесіди, консультації, спостереження).
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	Консульта-ції, бесіди
	

	6.
	Провести індивідуальну роботу з викладачами, що працюють за сумісництвом (бесіди, консультації, спостереження)
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	Консульта-ції, бесіди
	

	7.
	Провести наради з викладачами, головами ЦК, спеціалістами навчальної частини
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	Наради
	

	8.
	Здійснити заміни навчальних занять; ведення відповідної документації
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ
	Журнал замін
	

	9.
	Провести аналіз стану якості освітнього процесу
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	Інформація
	

	10.
	Скласти графік проведення ректорських контрольних робіт
	
	
	ЗВ
	
	
	Графік
	

	11.
	Провести  ректорські контрольні роботи.
	
	
	
	
	ЗНВ

ЗВ
	Матеріали 
	

	12.
	Вивчити нормативно-правову документацію;

підготувати поточну вихідну та виконати вхідну документацію
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	Документа-ція
	

	НАУКОВО-МЕТОДИЧНИЙ

	1.
	Засідання навчально-методичної ради
	
	
	М
	
	
	Протоколи
	

	2.
	Засідання циклових комісій
	ГЦК
	ГЦК
	
	
	
	Протоколи
	

	3.
	Прийом заяв від педпрацівників щодо проходження позачергової атестації, перенесення строків чергової атестації тощо 
	М


	М


	
	
	
	Заяви
	

	4.
	Підготовка списків педагогічних працівників філії, які підлягають черговій атестації, із зазначенням результатів попередньої атестації та строків проходження підвищення кваліфікації
	
	М


	
	
	
	Списки
	

	5.
	Оформлення стенда «Готуємося до атестації» у навчально-методичному кабінеті
	
	М


	
	
	
	Матеріали
	

	6.
	Вивчення позитивного педаго-гічного досвіду роботи пед-працівника філії Лук’янової Г. Ю. згідно з планом
	
	
	М

ГЦК
	
	
	Матеріали
	

	7.
	Засідання Школи молодого викладача
	
	
	
	М

ГЦК
	
	Матеріали
	

	8.
	Засідання голів циклових комісій
	
	
	
	
	М

ГЦК
	Протокол
	

	ВИХОВНИЙ

	1.


	Провести концерт до Дня захисника України (14.10)
	
	К
	
	
	
	сценарій
	

	2.


	Провести години спілкування «77-та річниця трагедії Бабиного Яру»
	
	КК
	
	
	
	матеріали
	

	3.


	Провести Години слави в студентських групах, присвячені Дню українського козацтва «Козацький дух – сила і слава України».
	
	КК
	
	
	
	матеріали
	

	4.
	Організувати засідання студентського дискусійного клубу «Революція на граніті: погляд сучасного студентства»; перегляд документального фільму «Революція на Граніті»  
	
	К

студрада
	
	
	
	матеріали
	

	5.
	Провести огляд-конкурс на кращу аудиторію.
	
	
	
	
	ГСР


	матеріали
	

	6.
	Провести огляд-конкурс житлових кімнат гуртожитку на кращий санітарний стан та естетичне оформлення.
	
	
	
	
	ГСРГ
	Огляд-конкурс
	

	7.
	Провести виховні години до Дня визволення України від фашистських загарбників (28.10) «Незламний дух народу»
	
	
	
	
	КК
	Виховні години
	

	8.
	Провести години спілкування в студентських групах «Євроатлантична інтеграція і майбутнє  України»
	
	
	
	
	КК
	Матеріали 
	

	9.
	Провести години спілкування  «Місту Балаклія 355 років»
	
	
	
	
	КК

	Сценарій 
	

	10.
	Провести години спілкування «Захист від усіх форм насильства, образ, недбалого й жорстокого поводженням; та інформаційної безпеки» 
	КК
	КК

психолог
	КК
	КК
	КК
	Матеріли, години спілкування
	

	11.
	Провести заняття і консультації з соціальних питань в межах волонтерської діяльність на базі центру надання інформаційних, соціальних та просвітніх послуг «Крок»
	
	
	Тренери
	
	Тренери
	Інформація
	

	12.
	Провести засідання студентської ради
	
	
	
	ГСРГ
	
	Протокол
	

	ПРАКТИЧНО-НАВЧАЛЬНИЙ. ПРОФОРІЄНТАЦІЙНИЙ

	1.


	Настановна конференція з практики «Пробні уроки та заняття» для студентів І курсу спеціальності 013 Початкова освіта. Тема: «Нова українська школа: освітні пріоритети, цінності та уроки»
	
	КП
	
	
	
	Матеріали 


	

	2.
	Оновити зразки документів з практик для спеціальності 013  Початкова освіта 
	ЗНВП 


	КП

ГЦК
	
	
	
	Матеріали 
	

	3.
	Оформити документацію з практик
	
	
	
	
	КП
	Матеріали
	

	4.
	Переглянути і доповнити навчально-методичний комплекс педагогічної практики «Пробні уроки та заняття» 
	
	КП


	КП


	КП


	КП
	Матеріали

КМЗ


	

	5.
	Скласти графік роботи консультативного пункту з підготовки студентів І курсу спеціальності 013 Початкова освіта  до проведення педагогічної практики «Пробні уроки та заняття»
	
	ЗНВП
	КП
	
	
	Матеріали
	

	6.
	Провести інструктажі студентів з питань проходження практики
	
	ЗНВП
	КП
	
	
	Матеріали
	

	7.


	Настановна конференція з практики «Практика в групах дітей раннього дошкільного віку» для студентів І курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта Тема: «Дитина дошкільного віку – яка вона ».
	
	ЗНВП КП
	
	
	
	Матеріали 
	

	8.
	Провести підсумкову конференцію за результатами педагогічної практики «Ознайомлювальна педагогічна практика». Тема: «Сучасний вихователь: особистість і професіонал»
	
	КП
	
	
	
	Матеріали 
	

	9.
	Провести залік за результатами виконання програми практики «Ознайомлювальна педагогічна практика»
	
	КП
	
	
	
	Журнал, 

відомості 
	

	10.
	Провести підсумкову конференцію за результатами педагогічної практики «Позакласна та позашкільна виховна робота». Тема: «Умови ефективного виховання»
	
	
	КП
	
	
	Матеріали 
	

	11.
	Провести залік за результатами виконання програми практики «Позакласна та позашкільна виховна робота»
	
	
	КП
	
	
	Журнал, 

відомості 
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПСИХОЛОГІЧНИЙ

	1.


	Провести психодіагностичне дослідження студентів І курсу. Провести діагностику рівня комунікативних та організаторських здібностей, самооцінки та загального емоційного фону, соціометричні дослідження 

студентів І курсу 
	П 


	П 


	П 


	П 


	
	Матеріали 


	

	2.


	Провести поглиблену діагностику рівня соціально-психологічної адаптованості студентів перших курсів до навчальної діяльності, які зазнали труднощів під час адаптаційного періоду
	
	 
	П 
	П 


	П 
	Матеріали
	

	3.
	Провести психокорекційну роботу зі студентами, які зазнали труднощів під час адаптаційного періоду


	
	
	
	П
	П
	Матеріали
	

	4.
	Провести анкетування студентів першого курсу, які мешкають у гуртожитку, з метою вивчення адаптаційного процесу
	
	П
	П
	
	
	Матеріали
	

	5.
	Проводити методичну та консультативну допомогу студентам-практикантам
	П 
	
	П
	 
	П 
	
	

	6.
	Консультативна робота
	П
	П
	П
	П
	П
	Матеріали
	

	РОБОТА БІБЛІОТЕКИ

	1.
	Провести тематичну виставку до Дня працівників освіти (05.10)
	Б
	
	
	
	
	Матеріали


	

	2.


	Провести тематичну виставку до           Дня українського козацтва та Дня захисника України (14.10). “Козацькому роду - нема переводу”
	
	Б
	
	
	
	Матеріали


	

	3.
	Провести тематичну виставку до Дня визволення України від фашистських загарбників (28.10)  
	
	
	
	Б

КК
	
	Матеріали


	

	4.
	Провести тематичну виставку «Нові надходження до бібліотеки»


	
	
	Б
	
	
	Матеріали


	

	6.
	Підготувати підписку періодичних видань на І півріччя 2019 р.
	Б
	
	
	
	
	
	

	РОБОТА З ОХОРОНИ ПРАЦІ

	1.
	Надати звіти з охорони праці №№7,8,11,12 та випадки дитячого травматизму в побуті в Департамент науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації  
	ІЗОП
	
	
	
	
	Звіти
	

	2.
	Надати звіти з охорони праці №№1,2,3,4,6 в Департамент науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації  
	
	ІЗОП
	
	
	
	Звіти
	

	3.
	Перевірити записи бесід з ОП та БЖД у журналах обліку роботи академічних груп та ведення журналів цільового інструктажу для студентів
	
	
	ІЗОП
	
	
	Наказ


	

	4.
	Проведення бесіди з безпеки життєдіяльності зі студентами (правила поводження з вибухонебезпечними знахідками)
	
	
	
	НГ

ІЗОП
	НГ

ІЗОП
	Журнал


	


Л И С Т О П А Д

	№
	Тематика наказів
	Відповіда-льний
	Відмітка про виконання

	1.
	Про дотримання правил безпеки під час проведення свята «Дебют першокурсника» та святкової дискотеки 
	ІЗОП
	

	2.
	 Про проведення І етапу ХV Міжнародного конкурсу з української мови імені Петра Яцика у 2018-2019  н.р.


	М
	

	3.
	Про підсумки І етапу ХV Міжнародного конкурсу з української мови імені Петра Яцика у 2018-2019  н.р.


	М
	


	№ з/п
	Напрями діяльності

                   Форми роботи
	Тижні 

                  Відповідальні 
	Вихідна документація
	Відмітка про виконання

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПЕДАГОГІЧНИЙ

	1.
	Апаратна нарада

	Д
	Д
	Д
	Д
	Д
	Протокол 
	

	2.
	Педагогічна рада
	
	
	
	
	Д

ЗНВР
	Протокол
	

	3.
	Засідання МО наставників студентських груп
	
	
	ЗНВР
	
	
	Протокол 
	

	НАВЧАЛЬНИЙ 

	1.
	Подати звіти про результати ректорських контрольних робіт 
	ЗВ


	
	
	
	
	Матеріали


	

	2.
	Здійснити поточний контроль за освітнім процесом, роботою викладачів, наставників груп
	
	
	
	
	ЗВ ЗНВР


	Інформація
	

	3.
	Організувати заміни навчальних занять, ведення відповідної документації
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ
	
	Журнал замін
	

	4.
	Зробити аналіз відвідування занять студентами, індивідуальна робота з наставниками груп
	
	
	ЗНВР КК
	
	
	Інформація
	

	5.
	Вивчити нормативно-правову документацію;

підготувати поточну вихідну та виконати вхідну документацію
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	Документація
	

	6.
	Підготувати і взяти участь в  педагогічній раді
	Творча група
	
	
	
	
	Протокол
	

	7. 
	Здійснити контроль за станом викладання згідно з графіком контролю на 2018-2019  н.р.
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	
	Аналіз, рекомендації
	

	8.
	Контроль підготовки матеріалів для проведення зимової екзаменаційної сесії 
	
	
	ЗВ

ЗНВР

ГЦК
	
	
	Матеріали
	

	9.
	Організувати інформування студентів щодо особливостей ЗНО 2019 року:

оформити стенд «ЗНО-2019», повести інформаційні години спілкування «ЗНО 2019 для студентів» 
	ЗНВР
	ЗНВР
	КК
	
	
	матеріали, стенд
	

	10.
	Скласти і затвердити розклад зимової екзаменаційної сесії для студентів спеціальностей   Початкова освіта, Дошкільна освіта 
	
	
	ЗНВР ЗВ
	
	
	Розклад


	

	НАУКОВО-МЕТОДИЧНИЙ

	

	1.
	Засідання навчально-методичної ради
	
	
	М
	
	
	Протокол
	

	2.
	Засідання циклових комісій
	ГЦК
	ГЦК
	
	
	
	Протоколи
	

	3.
	Розгляд та схвалення планів індивідуаль-ної підготовки до атестації педагогів, які атестуються у 2018-2019 н.р.
	
	М

ГЦК
	
	
	
	Плани інд. підготовки
	

	4.
	Усезагальний диктант національної єдності до Дня української писемності та мови (09.11.2018)
	
	ГЦК

В
	
	
	
	Матеріали
	

	5.
	Оформлення тематичного стенда до Дня украї́нської писе́мності та мо́ви  «Мова – це форма нашого життя, життя культурного й національного, це форма національного організування (Іван Огієнко)» 
	
	
	ГЦК

В
	
	
	Матеріали
	

	6.
	Оформлення інформаційного стенда «Майстри слова Балаклійщини: Гопцій М. П., видатний журналіст, член спілки письменників України» (09.11.18)
	
	
	ГЦК

В
	
	
	Матеріали
	

	7. 
	Проведення І етапу Міжнародних конкурсів з української мови імені Петра Яцика та мовно-літературного імені Тараса Шевченка (05.11. -09.11.18)
	
	М

ГЦК

В
	
	
	
	Наказ, протокол, аналіз робіт
	

	8.
	Тиждень спеціальності 012 Дошкільна освіта (12.11-16.11.2018)
	
	
	ГЦК

В
	
	
	План, мате- ріали, звіт
	

	9.
	Оформлення інформаційного стенда «Дошкільна педагогіка в обличчях: минуле і сьогодення» (12.11.2018)
	
	
	ГЦК

В
	
	
	Матеріали
	

	10.
	Виставка методичних досягнень викладачів «Актуальні форми підготовки майбутніх фахівців дошкільної ланки освіти»
	
	
	ГЦК

В
	
	
	Матеріали
	

	11.
	Студентські постери «Сучасне дошкілля»
	
	
	ГЦК

В
	
	
	Матеріали
	

	12.
	Круглий стіл «Інклюзивна освіта дошкілля: проблеми, здобутки, перспективи»
	
	
	ГЦК

В
	
	
	Програма

Матеріали

Збірник тез
	

	13.
	Оформлення Інтернет-газети «Експрес-аналіз результатів тижня спеціальності 012 Дошкільна освіта»
	
	
	ГЦК

В
	
	
	Інтернет-газета
	

	14.
	Зустріч з письменниками рідного краю «Поезія від першої особи» (Т. Мацко, В. Ліщинська) 
	
	
	
	
	
	
	

	15.
	Участь у Всеукраїнській науково-практичній конференції «Психолого-педагогічні аспекти вдосконалення якості освіти»  (22.11.2018, КЗ „ХГПА” ХОР)
	
	
	
	
	
	
	

	16.
	Оформлення інформаційного стенда «240 років від дня народження Григорія Квітки- Основ’яненка (29.11.1778-20.08.1843), прозаїка, драматурга, журналіста, літературного критика, культурно-громадського діяча.
	
	
	
	
	
	
	

	17.
	Оформлення інформаційного стенда 
«180 років від дня народження Івана Нечуя-Левицького (25.11.1838 02.04.1918), письменника, етнографа, фольклориста, педагога.
	
	
	
	
	
	
	

	18.
	Складання списків педпрацівників для атеста- ції атестаційною комісією           ІІІ рівня при Депа-ртаменті науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації (до 01.12.18)
	
	
	
	
	
	
	

	19.
	Засідання голів циклових комісій
	
	
	
	
	
	
	

	ВИХОВНИЙ

	1.
	Провести бесіди в студентських групах «День української писемності та мови» (9.11);
провести Всеукраїнський диктант
	КК
	
	
	
	
	Матеріали
	

	2.
	Провести бесіди в студентських групах до Всесвітнього дня доброти (13.11) та Міжнародного дня толерантності (16.11)
	
	КК
	КК
	
	
	матеріали
	

	3.
	Провести тематичні години спілкування «21 листопада – День гідності та Свободи».
	
	
	
	КК
	
	Матеріали
	

	4.
	Оформити інформаційний стенд «21 листопада – День гідності та Свободи».
	
	
	
	Студрада 
	
	стенд
	

	5.
	Провести заходи до Міжнародного дня студента (17.11):

· вечір «Дебют першокурсника»,
· День самоврядування,

· святкова дискотека,
· флешмоб,
· плакати і листівки
	
	
	К,
СР,

В
	
	
	сценарій 

стенд

матеріали


	

	6.
	Провести зустрічі з представниками органів правопорядку
	
	
	
	
	 К

КК
	інформація
	

	7.
	Засідання студентської ради  
	
	
	
	
	ГСР


	Протокол


	

	8.
	Провести акцію «Засвіти свічку» - 23.11 до Дня пам’яті жертв голодоморів (24.11)
	
	
	
	КК

студрада
	
	інформація
	

	9.
	Провести заняття і консультації з соціальних питань в межах волонтерської діяльність на базі центру надання інформаційних, соціальних та просвітніх послуг «Крок»
	
	
	Тренери
	
	Тренери
	інформація
	

	10.
	Участь в Міжнародній акції «16 днів проти насильства» (25.11):

провести години спілкування «Ми проти насильства»;

оформити інформаційний куточок «Стоп насильству!»
	
	
	
	КК
	КК

СР
	матеріали
	

	11.
	Рейд-перевірка гуртожитку з метою перевірки санітарного стану житлових кімнат.
	
	
	
	
	ГСР
	графік
	

	ПРАКТИЧНО-НАВЧАЛЬНИЙ. ПРОФОРІЄНТАЦІЙНИЙ

	1.
	Оформити документацію з практик 
	
	
	
	
	ЗНВП

КП
	Матеріали
	

	2.
	Провести інструктажі студентів з питань проходження практики
	
	ЗНВП
	КП
	
	
	Матеріали
	

	3.
	Переглянути і доповнити навчально-методичний комплекс педагогічної практики «Пробні заняття», «Пробні заняття в ДНЗ»
	
	КП


	КП


	КП


	КП
	Матеріали

КМЗ
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПСИХОЛОГІЧНИЙ

	1.
	Провести методичну та консультативну допомогу студентам-практикантам
	П 
	
	П
	 
	П 
	
	

	2.


	Вивчення міжособистісних відносин в навчальних групах 
	
	
	П 


	П 


	П 


	Матеріали


	

	3.
	Підготовка звітних матеріалів та інформації для виступу на педагогічній раді. Участь в педагогічній раді 
	П
	П
	П
	
	
	Матеріали, виступ 
	

	4. 
	Провести консультативну та психокорекційну роботу зі студентами, які зазнали труднощів під час адаптаційного періоду за розробленою корекційно-розвивальною програмою
	П
	П
	П 
	П
	П
	Тренінгові заняття
	

	5.
	Проведення тренінгу особистісного розвитку для першокурсників
	П
	П
	П
	
	
	Тренінг
	

	6.
	Консультативна робота
	П
	П
	П
	П
	П
	
	

	РОБОТА БІБЛІОТЕКИ

	1.


	Організувати тематичну виставку до Дня української писемності та мови (09.11). “Ну що б, здавалося, слова…”
	
	Б
	
	
	
	Матеріали


	

	2.
	Організувати тематичну виставку до Всесвітнього дня дитини . Декларація прав дитини (20.11).
	Б
	
	
	
	
	Матеріали


	

	3.
	Виставка до 85 роковин Голодомору 1932-1933 років в країні “Послання пам’яті”
	
	
	Б

КК
	
	
	виставка
	

	4.
	Тематична виставка  до Міжнародного дня толерантності”Толерантність- запорука людяності”
	Б
	Б
	Б
	Б

КК
	Б

КК
	Матеріали


	

	5.
	Робота з каталогами
	Б
	Б
	Б
	Б
	Б
	Матеріали


	

	6.
	Робота на абонементі
	
	
	Б
	
	
	
	

	РОБОТА З ОХОРОНИ ПРАЦІ

	1.
	Перевірити наявність нормативних документів з охорони праці
	ІЗОП
	ІЗОП
	ІЗОП
	ІЗОП
	ІЗОП
	Документи
	

	2.
	Підготовка тематичного цільового інструктажу для проходження практики
	
	ІЗОП

ЗП
	
	
	
	Інструкції, журнали
	

	3.
	Проведення бесіди з безпеки життєдіяльності зі студентами (правила попередження дорожньо-транспортних пригод)
	
	
	
	НГ

ІЗОП
	НГ

ІЗОП
	Журнал
	


Г Р У Д Е Н Ь 

	№
	Тематика наказів
	Відпові-

дальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Про підсумки педагогічної практики «Ознайомлювальна педагогічна практика» для студентів ІІ курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта 


	ЗП
	

	2.
	Про підсумки проведення І етапу Міжнародного мовно-літературного конкурсу імені Тараса Шевченка


	М
	

	3.
	Про стан роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності у Балаклійській філії у 2018 році


	ІЗОП
	

	4.
	Про підсумки педагогічної практики «Практика в групах дітей раннього дошкільного віку» для студентів І курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта 


	ЗП
	

	5.
	Про новорічні та різдвяні свята та дотримання правил безпеки під час їх проведення


	ІЗОП
	

	6.
	Про організацію безперервної  практики для студентів ІV  курсу спеціальності 013 Початкова освіта  денної форми навчання 
	ЗП
	

	7.
	Про організацію  переддипломної педагогічної практики для студентів ІV курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта денної форми навчання 


	ЗП
	

	8
	Про організацію  переддипломної  педагогічної практики для студентів ІІ курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта денної форми навчання 
	ЗП
	

	9
	Про призначення стипендій студентам філії
	ЗНВР

ЗВ
	


	№ з/п
	Напрями діяльності

              Форми роботи
	Тижні 

                   Відповідальні 
	Вихідна документація
	Відмітка про виконання

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПЕДАГОГІЧНИЙ

	1.
	Апаратна нарада
	Д
	Д
	Д
	Д
	Д
	Протокол 
	

	2.
	Педагогічна рада
	
	
	
	
	Д
	Протокол 
	

	НАВЧАЛЬНИЙ

	1.
	Скласти та затвердити розклад навчальних занять на ІІ півріччя 2018-2019  навчального року
	
	
	ЗНВР

ЗВ
	
	
	Розклад


	

	2.
	Здійснити контроль за виконанням навчальних програм.
Перевірити журнали академічних груп
	
	
	
	
	ЗНВР

ЗВ
	Інформація
	

	3.
	Провести індивідуальну роботу з викладачами (консультації, бесіди, спостереження, відвідування занять)
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	
	

	4.
	Підготувати звітну документацію за підсумками зимової екзаменаційної сесії;

Здійснити контроль за її оформленням та термінами подання
	
	
	
	
	ЗНВР

ЗВ

КК
	Аналітичні матеріали


	

	5.
	Здійснити поточний контроль за організацією навчального процесу, дотримання норм трудового розпорядку, режиму роботи філії, санітарно-гігієнічних норм та вимог охорони праці
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	Інформація

На нараді
	

	6.
	Здійснити контроль за виконанням прийнятих рішень
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	Інформація
	

	7.
	Взяти участь в роботі атестаційної комісії
	
	
	
	
	
	Протоколи, матеріали, участь
	

	8
	Вивчити нормативно-правову документацію;

підготувати поточну вихідну та виконати вхідну документацію
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	Документація
	

	9.
	Аналіз стану виконання педагогічного навантаження
	
	
	
	
	ЗНВР
	наказ
	

	10.
	Аналіз результатів науково-методичної діяльності викладачів (публікації, участь в конференціях) та студентів (участь в олімпіадах, конкурсах. Змаганнях)
	
	
	
	
	ЗНВР

М
	інформація

звіт
	

	11.
	Підготувати й оприлюднити рейтинги студентів за спеціальностями
	
	
	
	
	ЗНВР

ЗВ
	Рейтинги 
	

	12.
	Підготувати графік ліквідації академічної заборгованості за результатами зимової сесії.
	
	
	
	
	ЗВ
	Графік
	

	НАУКОВО-МЕТОДИЧНИЙ

	1.


	Засідання циклових комісій 
	ГЦК
	ГЦК
	
	
	
	Протоколи 
	

	2.
	Організація та проведення І етапу Всеукраїнської олімпіади з української мови (03.-07.12.2018) 
	М

ГЦК

В
	
	
	
	
	Матеріали, наказ, протокол
	

	3.
	Оформлення тематичного стенда   «140 років від дня народження Олександра Олеся (Олександр Кандиба) (23.11.1878-22.07.1944), поета, драматурга, громадського діяча»
	ГЦК

В
	
	
	
	
	Матеріали
	

	4.
	Оформлення тематичного стенда до Міжнародного дня захисту прав людини «Конституційні гарантії прав і свобод людини" (10.12.2018)»
	
	ГЦК

В
	
	
	
	Матеріали
	

	5.
	Тиждень права (10.12-14.12.2018)
	
	М

ГЦК

В
	
	
	
	Матеріали
	

	6.
	Показ художніх та документальних фільмів про права людини та правозахисну діяльність в Україні.
	
	М

ГЦК

В
	
	
	
	Матеріали
	

	7.
	Засідання голів циклових комісій


	
	
	
	
	М

ГЦК
	Протокол 


	

	ВИХОВНИЙ

	1.


	Провести тематичні години спілкування  «Зупинимо СНІД разом!» до Всесвітнього дня боротьби зі СНІДом (1.12).
	КК
	
	
	
	
	матеріали
	

	2.
	Організувати просвітницько-виховні заходи до 295-річчя від дня народження Григорія Савича Сковороди (1722-1794), українського просвітителя-гуманіста, філософа, поета (03.12)
	КК

К

СР
	
	
	
	
	матеріали
	

	3.
	Провести тематичні години спілкування  «5 грудня – Міжнародний День волонтерів»
	КК
	
	
	
	
	матеріали
	

	4.
	Провести тематичні бесіди «Мої права та обов’язки» до Міжнародного Дня прав людини (10.12)
	
	КК
	
	
	
	матеріали
	

	5.
	Аналіз виховної роботи в гуртожитку
	
	
	
	ЗНВР
	
	
	

	6.
	Стан роботи з пільговим контингентом 
	
	
	
	ЗВ
	
	інформація 
	

	7.
	Організувати святкову програму до  Новорічних свят.
	
	
	
	
	К,

СР
	сценарій 


	

	8.
	Привітання відмінників та їх батьків
	
	
	
	
	КК
	
	

	ПРАКТИЧНО-НАВЧАЛЬНИЙ. ПРОФОРІЄНТАЦІЙНИЙ

	1.
	Настановна конференція з  безперервної практики для студентів ІV курсу спеціальності 5.01010201 Початкова освіта. Тема: «Сучасний урок: традиції та інновації».
	ЗНВП
	КП
	
	
	
	Матеріали 
	

	2.
	Скласти графік роботи консультативного пункту з підготовки студентів ІV курсу спеціальності 5.01010201 Початкова освіта до проведення безперервної практики 
	ЗНВП
	КП
	
	
	
	Матеріали
	

	3.
	Настановна конференція з  безперервної практики для студентів ІІ курсу спеціальності 013  Початкова освіта. Тема: «Розвиток критичного мислення в учнів початкових класів».
	ЗНВП
	КП
	
	
	
	Матеріали 
	

	4.
	Скласти графік роботи консультативного пункту з підготовки студентів ІІ курсу спеціальності 013 Початкова освіта  до проведення безперервної практики 
	ЗНВП
	КП
	
	
	
	Матеріали
	

	5.
	Провести підсумкову конференцію за результатами педагогічної практики «Ознайомча». Тема: «Розвиток професіоналізму вихователів»
	
	
	ЗНВП
	
	
	Матеріали 


	

	6. 


	Провести підсумкову конференцію за результатами педагогічної практики «Практика в групах дітей раннього дошкільного віку». Тема: «Використання особистісто-орієнтованої технології в роботі вихователя»
	
	
	ЗНВП
	
	
	Матеріали 


	

	7. 


	Провести залік за результатами виконання програми практики «Ознайомча».
	
	
	
	КП
	
	Журнал, 

відомості 
	

	8.
	Провести залік за результатами виконання програми практики «Практика в групах дітей раннього дошкільного віку».
	
	
	
	КП
	
	Журнал, 

відомості 
	

	9.
	Настановна конференція з переддипломної практики для студентів спеціальності 012 Дошкільна освіта (денна форма навчання). Тема: «Дошкільна освіта – сьогодення та перспективи розвитку».
	ЗНВП
	КП
	
	
	
	Матеріали 
	

	10.
	Скласти графік роботи консультативного пункту з підготовки студентів спеціальності 012 Дошкільна освіта  до проведення переддипломної практики (денна форма навчання)
	ЗНВП
	КП
	
	
	
	Матеріали
	

	10.
	Оформити документацію з практик 
	
	
	
	
	ЗНВП КП
	Матеріали
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПСИХОЛОГІЧНИЙ

	1.
	Консультування студентів з питань підготовки до зимової сесії
	П
	П 
	П 
	П 
	П 
	
	

	2.
	Вивчення міжособистісних відносин в навчальних групах  та вивчення психологічного клімату в навчальних групах (особливо серед студентів першого курсу)
	П
	П 
	П
	П
	П
	Матеріали 
	

	3.
	Участь в проведенні Тижня права
	П
	П
	 
	 
	 
	Матеріали, заходи
	

	4.
	Консультативна та корекційна робота.  Провести психокорекційну роботу з невстигаючими студентами (заняття з розвитку психічних пізнавальних процесів)


	П 
	П 
	П 
	П 
	 
	Матеріали
	

	5.
	Проведення профілактичних заходів, бесід зі студентами щодо шкідливих звичок, асоціальної, деструктивної поведінки
	П
	П 
	П
	П
	П
	Матеріали, заходи
	

	6.
	Підготувати звітні документи
	
	
	
	
	П
	Матеріали 
	

	РОБОТА БІБЛІОТЕКИ

	1.
	Організувати тематичну виставку  до Всесвітнього дня боротьби зі СНІДом (01.12). “ВІЛ СНІДу – НІ !!! ЖИТТЮ, ЗДОРОВ’Ю – ТАК!”
	
	
	Б
	Б
	
	
	

	2.
	Цикл виставок до зимових свят «Зима іде – свята веде» (День Святого Миколая)
	Б
	
	
	
	
	Матеріали
	

	3.
	Робота на абонементі 
	Б
	Б
	Б
	Б
	Б
	Матеріали
	

	4.
	Робота з бібліотечним фондом та каталогами
	Б
	Б
	Б
	Б
	Б
	Матеріали
	

	5.
	Робота з боржниками бібліотеки
	Б
	Б
	Б
	Б
	Б
	Матеріали
	

	РОБОТА З ОХОРОНИ ПРАЦІ

	1.
	Провести повторний інструктаж з охорони праці з працівниками філії
	
	ІЗОП
	
	
	
	Журнал
	

	2.
	Проведення бесіди з безпеки життєдіяльності зі студентами (правила поведінки біля водоймищ взимку)
	
	
	НГ

ІЗОП
	НГ

ІЗОП
	
	Журнал
	

	3.
	Проведення первинного інструктажу з безпеки життєдіяльності зі  студентами під час зимових канікул
	
	
	
	
	НГ

ІЗОП
	Академічний журнал
	

	4.
	Перевірка знань з питань охорони праці з працівниками закладу
	
	
	Комісія
	
	
	
	


С І Ч Е Н Ь  

	№
	Тематика наказів
	Відповіда-льний
	Відмітка про виконання

	1.
	Про призначення соціальної стипендії студентам


	ЗНВР
	

	2.
	Про затвердження графіка відпусток працівників філії
	ВК


	

	3.
	Про організацію педагогічної практики «Практика в групах дітей раннього дошкільного віку» для студентів ІІ курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта   
	ЗП
	

	4.
	Про організацію педагогічної практики «Пробні заняття» для студентів І (база 11 кл.) курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта


	ЗП
	

	5.
	Про результати перевірки ведення журналу реєстрації нещасних випадків , що сталися зі студентами та дотримання правил техніки безпеки в аудиторіях і спортзалі
	ІЗОП
	


	№ з/п
	Напрями діяльності

                  Форми роботи
	Тижні 

Відповідальні
	Вихідна документація
	Відмітка про виконання

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПЕДАГОГІЧНИЙ

	1.
	Апаратна нарада
	Д
	Д
	Д
	Д
	
	Протокол 
	

	2.
	Засідання МО наставників студентських груп
	
	
	ЗНВР
	
	
	Протокол 


	

	НАВЧАЛЬНИЙ

	1.
	Аналіз ліквідації академічної заборгованості за результатами зимової сесії.
	ЗВ
	
	
	
	
	матеріали
	

	2.
	Затвердити:

- робочі програми навчальних дисциплін;

- календарно-тематичне планування;

- індивідуальні плани роботи викладачів.
	ЗНВР

Г ЦК
	
	
	
	
	Документація
	

	3.
	Взяти участь в роботі методичної ради філії, аналізі змісту та якості навчально-методичних матеріалів.
	
	
	
	
	
	Протокол, участь, інформація
	

	4.
	Аналіз стану оплати студентами навчання
	
	
	
	
	ЗНВР, Б, ЗВ

 КК
	Інформація
	

	5.
	Провести  наради з викладачами, головами циклових комісій, спеціалістами навчальної частини
	
	
	ЗНВР

ЗВ


	
	
	Наради
	

	6
	Вивчити нормативно-правову документацію;

підготувати поточну вихідну та виконати вхідну документацію
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР


	Документація 
	

	НАУКОВО-МЕТОДИЧНИЙ

	1.
	Засідання навчально-методичної ради
	
	М
	
	
	
	Протокол 
	

	2.
	Засідання циклових комісій
	ГЦК
	ГЦК
	
	
	
	Протоколи
	

	3.
	Оформлення тематичного стенда «І настане час, коли один скаже: Слава Україні! І мільйони відповідатимуть: Героям слава!» до 110 річчя від дня народження Степа́на Банде́ри (01.01.1909 – 20.10.1959)
	ГЦК

В
	
	
	
	
	Матеріали
	

	4.
	Вивчення стану підготовки викладачів, які атестуються
	
	
	
	М
ГЦК
	
	Матеріали
	

	5.
	Засідання Школи молодого викладача
	
	
	
	
	М

ГЦК
	Матеріали
	

	6.
	Засідання голів циклових комісій
	
	
	
	
	М

ГЦК
	Протокол 
	

	ВИХОВНИЙ, СПОРТИВНО-МАСОВИЙ, ФІЗКУЛЬТУРНО-ОЗДОРОВЧИЙ

	1.
	Провести години спілкування на тему «Соборність як чинник українського державотворення».
(22.01.)
	
	КК
	
	
	
	матеріали


	

	2.
	Провести відкриту годину спілкування до дня народження В. С. Стуса (1938-1985), українського поета, перекладача, правозахисника (06.01) «Година пам’яті В. Стуса»
	КК
	
	
	
	
	матеріали
	

	3.
	Провести години спілкування до  Міжнародний День пам’яті жертв Голокосту (27.01) «Свіча Голокосту не загасне»
	
	
	
	
	КК
	матеріали
	

	4.
	Аналіз результатів роботи  МО наставників студентських груп 
	
	
	ЗНВР


	
	
	інформація
	

	5.
	Провести засідання студентської ради
	
	
	
	
	ГСР
	Протокол
	

	6.
	Провести години спілкування «29 січня - День пам’яті  Героїв Крут».
	
	
	
	КК
	
	матеріали
	

	ПРАКТИЧНО-НАВЧАЛЬНИЙ. ПРОФОРІЄНТАЦІЙНИЙ

	1.
	Провести інструктаж студентів з питань організації та проведення практики «Практика в групах дітей раннього дошкільного віку» для студентів ІІ курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта 
	
	КП


	
	
	
	Матеріали

План
	

	2.


	Настановна конференція з практики «Практика в групах дітей раннього дошкільного віку» для студентів ІІ курсу спеціальності 012  Дошкільна освіта Тема: «Педагогічні технології в контексті підготовки
майбутніх вихователів».
	
	ЗНВП КП
	
	
	
	Матеріали 
	

	3.


	Скласти графік роботи консультаційного пункту з підготовки студентів спеціальності 012 Дошкільна освіта денної форми навчання 
	
	ЗНВП 
	
	
	
	Матеріали 
	

	4.


	Настановна конференція з практики «Пробні  заняття» для студентів І курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта. Тема: «Інноваційні заняття для дошкільників»
	
	ЗНВП КП
	
	
	
	Матеріали 
	

	5.
	Провести інструктаж студентів з питань організації та проведення практики «Пробні заняття» для студентів І курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта 
	
	КП


	
	
	
	Матеріали

План
	

	6.
	Скласти графік роботи консультаційного пункту з підготовки студентів І курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта  денної форми навчання 
	
	ЗНВП
	
	
	
	Матеріали 
	

	7.
	Оформити документацію з практики 
	
	
	
	ЗНВП КП


	
	Матеріали
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПСИХОЛОГІЧНИЙ

	1.
	Підготовка інформації для виступу на методичній раді
	
	
	П
	П 
	П 
	Матеріали 
	

	2.
	Здійснити обстеження рівня навчальної тривожності студентів 1 курсу
	
	П
	П 
	П 
	П
	Матеріали
	

	3. 
	Вивчення міжособистісних відносин в навчальних групах  та вивчення психологічного клімату в навчальних групах 
	
	П
	П 
	П 
	П
	Матеріали
	

	4.
	Проведення профілактичних заходів, бесід зі студентами щодо шкідливих звичок, асоціальної, деструктивної поведінки
	
	П
	П 
	П 
	П
	Матеріали
	

	5.
	Проводити методичну та консультативну допомогу студентам-практикантам
	
	П
	П
	П
	П
	Матеріали
	

	РОБОТА БІБЛІОТЕКИ

	1.
	Індивідуальні бесіди з боржниками бібліотеки
	
	Б
	Б
	Б
	
	бесіди
	

	2.
	 Робота з каталогами та на абонементі. 
	Б
	Б
	Б
	Б
	
	
	

	3.
	Оформити тематичну виставку, присвяченої циклу Різдвяних свят  “Ну і веселі у нас свята”
	Б

СР
	Б


	
	
	
	Матеріали
	

	4.
	Організувати тематичну виставку до Дня Соборності України (22.01). “Cоборна,єдина ,неділима …”
	
	
	Б

КК
	Б

КК

СР
	
	Матеріали

виставка
	

	5.
	Організувати тематичну виставку до Дня пам’яті Героїв Крут (29.01). “Пам’ятай про Крути…”
	
	
	
	
	Б

КК

СР
	Матеріали
	

	6.
	Підготувати інформаційний бюлетень до Новорічних свят (колядки, щедрівки). 


	Б
	Б
	Б
	
	
	Матеріали
	

	7.
	Тематичні виставки:

-120 років від дня народження В.М.Сосюри (6 січня);

- 80 років від дня народження В.С.Стуса (8 січня);

- затвердження Гімну України (15.01);

- Міжнародний День пам’яті жертв Голокосту “Голокост – пам’ять і попередження”
	
	
	
	
	
	
	

	РОБОТА З ОХОРОНИ ПРАЦІ

	1.
	Перевірити стан охорони праці у кабінетах, спортивній залі, аудиторіях
	ІЗОП
	ІЗОП
	
	
	
	Наказ
	

	2.
	Проведення інструктажу з питань безпеки для мешканців гуртожитку 
	ЗГ

ІЗОП
	
	
	
	
	Журнал
	

	3.
	Надати звіти з охорони праці №№5,7,8,9,11,12 та випадки дитячого травматизму в побуті та навчально-виховному процесі в Департамент науки і освіти ХОР  
	
	ІЗОП
	
	
	
	Звіти
	

	4.
	Проконтролювати ведення журналу реєстрації нещасних випадків, що сталися зі студентами
	
	
	ІЗОП
	ІЗОП
	ІЗОП
	Наказ


	


Л Ю Т И Й 

	№
	Тематика наказів
	Відпові-

дальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Про дотримання правил безпеки під час проведення свята Дня закоханих та святкової дискотеки


	ІЗОП
	

	3.
	Про підсумки безперервної практики для студентів ІV курсу спеціальності 013 Початкова освіта  


	ЗП
	

	4.
	Про підсумки безперервної практики для студентів ІІ  курсу спеціальності 013 Початкова освіта  


	ЗП
	

	5.
	Про підсумки переддипломної практики студентів ІІ курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта 
	ЗП
	

	6.
	Про підсумки переддипломної практики студентів ІV курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта  
	ЗП
	


	№ з/п
	Напрями діяльності

                   Форми роботи
	Тижні 

                          Відповідальні 
	Вихідна документація
	Відмітка про виконання

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПЕДАГОГІЧНИЙ

	1.
	Апаратна нарада
	Д
	Д
	Д
	Д
	
	Протокол 
	

	2.
	Педагогічна рада 
	
	
	
	Д, ЗНВР
	
	Протокол 
	

	3.
	Засідання МО наставників студентських груп 


	
	
	ЗНВР
	
	
	Протокол
	

	НАВЧАЛЬНИЙ 

	1.
	Персональний контроль роботи викладачів, які атестуються
	ЗНВР

ЗВ
	ЗВ

ЗНВР


	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВРЗВ
	 Матеріали 
	

	2
	Провести індивідуальну роботу з викладачами (консультації, бесіди, спостереження, відвідування занять)
	
	
	
	
	
	Бесіди 

Консульта-ції 
	

	3.
	Продовжити контроль за дотриманням навчальної дисципліни;

організацією замін навчальних занять, ведення відповідної документації
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ
	Інформація,

Журнал замін,

розпорядження
	

	4.
	Продовжити контроль стану ведення поточної документації по навчальній частині; перевірити журнали студентських груп.
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ
	Інформація
	

	5.
	Підготувати виступи на педраду
	
	
	ЗНВР

ЗВ
	
	
	Протокол 
	

	6.
	Аналіз стану підготовки студентів ІІ курсу до ЗНО
	
	
	ЗВ
	
	ЗВ
	інформація
	

	7.
	Вивчити нормативно-правову документацію;

підготувати поточну вихідну та виконати вхідну документацію.
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	Документа

ція 
	

	НАУКОВО-МЕТОДИЧНИЙ

	1.


	Засідання циклових комісій з розгляду питань оцінювання діяльності педагогів, які атестуються, на підставі вивчення їх роботи
	М

ГЦК
	М

ГЦК
	
	
	
	Протоколи 
	

	2.


	Тиждень спеціальності 013 Початкова освіта (18.02-22.02.2019)
	
	
	ГЦК

В
	
	
	План, матеріали
	

	3
	Життєтворча освітня стратегія: „Нова генерація – нова Україна”

Круглий стіл
	
	
	М

ГЦК

В
	
	
	Матеріали
	

	4
	Літературні вечорниці 


	
	
	
	В
	
	Матеріали
	

	5
	Участь в Обласній науково-практичній конфенції (м. Харків)
	
	В
	
	
	
	Матеріали
	

	6
	Оформлення інформаційного стенда «Майстри слова Балаклійщини: Лавриненко І. С., поетеса, член спілки НСПУ»
	
	
	В
	
	
	Матеріали
	

	7
	Засідання голів циклових комісій
	
	
	 
	
	М

ГЦК 
	Протокол
	

	ВИХОВНИЙ

	1.


	Провести інформаційні хвилинки «Ми пам’ятаємо вашу мужність» до Дня вшанування учасників бойових дій на території інших держав(15.02); покладання квітів до пам’ятника воїнам, загиблим в Афганістані.
	
	КК
	
	
	
	
	

	2.


	Провести бесіди в студентських групах до Міжнародний Дня рідної мови (21.02) «Що я знаю про рідну мову?»; «Говоримо українською правильно» 


	
	
	КК
	
	
	Матеріали
	

	3.
	 Провести години спілкування «Що ми знаємо про права дитини?» (27.02.1991 р. ратифіковано «Конвенцію про права дитини»).
	
	
	
	КК
	
	матеріали
	

	4.
	Провести святкову розважальну програму  до Дня всіх закоханих
	
	
	К

СР
	
	
	Сценарій


	

	5.
	Провести заходи до Дня Героїв Небесної Сотні (20.02):

·  години спілкування «Герої не вмирають»,

· вшанування пам’яті загиблих біля стенду в рекреації закладу,

· вечір-реквієм «Зима, яка нас змінила»,

· тиха акція «Ангели пам’яті» 
	
	
	
	ГСР

КК

К

В
	
	Заходи 
	

	6.
	Провести години спілкування «Неоголошена війна» (26.02 – День  початку агресії Росії проти України, День кримськотатарського супротиву російській окупації)
	
	
	
	
	КК

СР
	матеріали, заходи
	

	7.
	Провести засідання студентської ради
	
	
	
	
	ГСР


	Протокол
	

	ПРАКТИЧНО-НАВЧАЛЬНИЙ. ПРОФОРІЄНТАЦІЙНИЙ

	1.


	Провести підсумкову конференцію за результатами безперервної педагогічної практики. Тема: «Початкова школа: освіта для життя»
	
	
	КП


	
	
	Матеріали 

План 
	

	2.


	Підготувати виставку «Вісті з практики». Випустити публікацію про підсумки безперервної педагогічної практики.
	
	ЗНВП
	КП


	
	
	Матеріали 
	

	3.
	Провести залік за результатами виконання програми безперервної педагогічної практики студентами денної форми навчання спеціальності 013 Початкова освіта 
	
	ЗНВП КП


	
	
	
	Відомості, журнал
	

	4.
	Провести підсумкову конференцію за результатами переддипломної практики (денна форма навчання). Тема: «Якість і результативність – цільовий орієнтир освітнього процесу».
	
	
	КП


	
	
	Матеріали 

План 
	

	5.
	Провести залік за результатами виконання програми переддипломної педагогічної практики студентами денної форми навчання спеціальності 012 Дошкільна освіта 
	
	ЗНВП

КП


	
	
	
	Відомості, журнал
	

	6.
	Оформити документацію з практик 
	
	
	КП


	КП

ЗНВП
	
	Матеріали 


	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПСИХОЛОГІЧНИЙ

	1.


	Проведення профілактичних заходів, бесід зі студентами щодо шкідливих звичок, асоціальної, деструктивної поведінки
	П 


	П


	П 


	П 

 
	П
	Заходи, бесіди
	

	2.
	Провести психокорекційну роботу з невстигаючими студентами (заняття з розвитку психічних пізнавальних процесів)
	П 
	П 
	П 
	П 
	П
	Матеріли
	

	3.
	Здійснити обстеження рівня навчальної тривожності студентів 1 курсу
	П 
	П 
	П 
	
	
	Матеріли
	

	4. 
	Консультативна робота
	П
	П
	П
	П
	П
	Матеріали
	

	РОБОТА БІБЛІОТЕКИ

	1.
	 Організувати тематичну виставки до Міжнародного дня рідної мови (21.02.19) “Там, де живе рідна мова, живе український народ”
	
	
	
	Б
	
	Матеріали
	

	2.
	Організувати тематичну виставку – “Фахові періодичні видання”
	
	
	Б

КК
	Б

КК
	
	Матеріали
	

	3.
	Організувати тематичну виставку до Дня вшанування подвигу учасників Революції гідності та увічнення пам’яті Небесної сотні. “В нашій пам’яті ви назавжди лишились. Історія одна, а Ви – її частина”
	Б
	Б
	Б
	Б
	Б
	Матеріали 
	

	РОБОТА З ОХОРОНИ ПРАЦІ

	1.
	Перевірити наявність плану евакуації людей у випадку пожежі 
	ЗАГР

ІЗОП
	
	
	
	
	План
	

	2.
	Проведення бесіди з безпеки життєдіяльності зі студентами (правила користування побутовими електричними приладами)
	
	
	НГ

ІЗОП
	НГ

ІЗОП
	НГ

ІЗОП
	Журнал
	

	3.
	Провести випробування на надійність пожежних рукавів та стволів із комплекту пожежних кранів системи внутрішнього пожежного водогону
	
	
	
	ЗАГР

ІЗОП
	ЗАГР

ІЗОП
	Акт
	


Б Е Р Е З Е Н Ь

	№
	Тематика наказів
	Відповіда-льний
	Відмітка про виконання

	1.
	Про дотримання правил безпеки під час святкування Міжнародного жіночого дня 


	ІЗОП
	


	№ з/п
	Напрями діяльності

            Форми роботи
	Тижні 

                   Відповідальні 
	Вихідна документація
	Відмітка 

про виконання

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПЕДАГОГІЧНИЙ

	1.
	Апаратна нарада
	Д
	Д
	Д
	Д
	Д
	Протокол
	

	2.
	Засідання атестаційної комісії 
	
	
	ГАК САК
	
	
	Протокол 


	

	3.
	Засідання навчально-методичної ради
	
	
	ЗНМК
	
	
	Протокол
	

	4.
	Засідання МО наставників студентських груп
	
	
	ЗНВР
	
	
	Протокол 


	

	НАВЧАЛЬНИЙ 

	1.
	Здійснити персональний контроль роботи викладачів, які атестуються
	ЗНВР
	
	ЗНВР
	
	
	інформація 
	

	2.


	Аналіз стану підготовки екзаменаційних матеріалів для проведення вступних випробувань у 2019 році
	Викл.


	Викл.


	Викл.


	
	
	Матеріали


	

	3.
	Здійснити аналіз стану викладання, проводити індивідуальну роботу з викладачами, що працюють за сумісництвом.
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	ЗНВР

ЗВ
	Матеріали


	

	4.
	Провести профорієнтаційну роботу;

Провести День відкритих дверей
	ЗВ
	ЗВ
	ЗНВР

ЗВ

К, СР
	ЗВ
	ЗВ
	Матеріали 
	

	5.
	Взяти участь у роботі методичної ради філії та в роботі експертної комісії (атестація педагогічних працівників)
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Взяти участь у  виховних та навчально-методичних заходах закладу, в роботі циклових комісій
	
	
	
	
	
	Матеріали


	

	7.
	Аналіз стану виконання прийнятих рішень.
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	Картки контролю
	

	8.
	Скласти та затвердити графік проведення захисту курсових робіт;

контроль за дотриманням проведення консультацій щодо їх написання 
	
	ЗВ
	
	
	ЗНВР

ЗВ
	Графік 
	

	9.
	Провести  ректорські контрольні роботи
	
	
	
	
	ЗНВ

ЗВ
	Матеріали 
	

	10.
	Вивчити нормативно-правову документацію;

підготувати поточну вихідну та виконати вхідну документацію.


	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	Документа-

ція
	

	НАУКОВО-МЕТОДИЧНИЙ

	1.


	Засідання навчально-методичної ради
	
	
	М
	
	
	Протокол
	

	2.


	Засідання циклових комісій 
	ГЦК
	ГЦК
	
	
	
	Протоколи 
	

	3.
	Шевченківські дні (11-14.03.2019)
	М

ГЦК
	М

ГЦК
	
	
	
	Матеріали

Інф. збірник 
	

	4.
	Фотоколаж «Нетипові портрети Кобзаря»
	
	ГЦК

В
	
	
	
	
	

	5.
	Художньо-поетична акція «Шевченко і час» під гаслом «Молодь читає та співає Шевченка»
	
	ГЦК

В
	
	
	
	
	

	6.
	Оформлення інформаційного стенда «Нас єднає Шевченкове слово»
	
	ГЦК В
	
	
	
	Матеріали
	

	7.
	Засідання голів циклових комісій
	
	
	
	
	М

ГЦК
	Протокол 
	

	ВИХОВНИЙ

	1.
	Провести святковий концерт до Міжнародного жіночого дня
	
	
	
	
	К,СР
	сценарій
	

	2.
	Оформити стенд «Українська революція 1917-1921 років»
	
	
	
	
	СР
	стенд
	

	3.
	Організувати зустріч з лікарями. Провести бесіду щодо здорового способу життя
	
	
	
	
	КК,ЗНВР
	Зустрічі. бесіди
	

	4.
	Провести години спілкування «Т.Г.Шевченко – гордість України» до 205-ряччі від дня народження поета
	
	КК
	
	
	
	матеріали


	

	5.
	Провести години спілкування до Міжнародного жіночого дня – 8 Березня «Жінки, які змінили світ»
	КК
	
	
	
	
	
	

	6.
	Провести години спілкування  в студентських групах на тему гендерного питання «Що я знаю про гендерну рівність?»
	
	КК
	
	
	 
	матеріали
	

	7.
	Підготувати інформаційні матеріали до Дня українського добровольця (14.03);

провести інформаційні години спілкування «14 березня – День українського добровольця»
	
	СР

КК
	
	
	
	матеріали
	

	8.
	Провести заняття і консультації з соціальних питань в межах волонтерської діяльність на базі центру надання інформаційних, соціальних та просвітніх послуг «Крок»
	
	
	Тренери
	
	Тренери
	інформація
	

	9.
	Провести засідання студентської ради
	
	
	
	
	ГСР
	Протокол
	

	ПРАКТИЧНО-НАВЧАЛЬНИЙ. ПРОФОРІЄНТАЦІЙНИЙ

	1.


	Випустити публікації «Вісті з практики»
	
	
	
	
	ЗНВП КП
	Матеріали 
	

	2.


	Переглянути та вдосконалити 

програми з усіх видів практики


	
	ЗНВП КП
	
	
	
	Матеріали
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПСИХОЛОГІЧНИЙ

	1.
	Консультування студентів-практикантів 
	
	П 
	П 
	
	 
	Матеріали
	

	2.
	Проведення психологічного тренінгу;

Участь в роботі МО кураторів
	П
	П
	П
	П
	П
	Матеріали
	

	3.
	Вивчення рівня фрустрації у студентів та її корекція
	П
	П 
	П 
	П 
	П 
	Матеріали
	

	4.
	Консультативна та психокорекційна робота
	
	
	
	
	
	Матеріали
	

	РОБОТА БІБЛІОТЕКИ

	1. 
	Організувати книжкову виставку до Міжнародного жіночого дня (підбір віршів, пісень). “ Я жінка. І тому я можу все”
	 
	Б
	
	
	
	Матеріали
	

	2.
	Організувати тематичну виставку до Дня народження 

Т.Г. Шевченка (1814-1961) (9 березня). “Пророк українського народу”
	
	Б
	
	
	
	Матеріали
	

	3.
	Виставка огляд до Всесвітнього дня поезії (21 березня). “Чарівний світ поезії”
	
	
	
	Б
	
	Матеріали
	

	4.
	Виставка до Всесвітнього дня водних ресурсів”Вода – еліксир життя” 
	
	
	
	
	
	виставка
	

	5.
	Робота з каталогами та на  абонементі. 
	Б
	Б
	Б
	Б
	Б
	
	

	РОБОТА З ОХОРОНИ ПРАЦІ

	1.
	Робота з нормативними документами з охорони праці
	ІЗОП
	ІЗОП
	ІЗОП
	ІЗОП
	ІЗОП
	Матеріали


	

	2.
	Надати звіти з охорони праці №№7,8,11,12 та випадки дитячого травматизму в побуті та навчально-виховному процесі в Департамент науки і освіти ХОР  
	
	
	
	
	ІЗОП
	Звіти
	

	3.
	Проведення бесіди з безпеки життєдіяльності зі студентами (правила профілактики побутових отруєнь)
	
	
	НГ

ІЗОП
	НГ

ІЗОП
	НГ

ІЗОП
	Журнал
	

	4.
	Проведення інструктажу з працівниками кухні
	ЗАГР

ІЗОП
	
	
	
	
	Журнал
	


К В І Т Е Н Ь 

	№
	Тематика наказів
	Відповіда-льний
	Відмітка 

про виконання

	1.
	 Про затвердження складу державних атестаційних комісій для проведення державної підсумкової атестації студентів 2 курсу групи № 21 спеціальності 012 Дошкільна освіта, групи № 23 спеціальності 013 Початкова освіта 


	ЗНВР
	

	2.
	 Про допуск до складання державних екзаменів студентів 2, 4 курсів спеціальності 012 Дошкільна освіта,2 та  4 курсів спеціальності 013 Початкова освіта 


	ЗНВР
	

	3.
	Про організацію педагогічної практики «Літня практика в ДНЗ» для студентів І курсу спеціальності 012  Дошкільна освіта


	ЗНВП
	

	4.
	Про організацію педагогічної практики «Літня практика в ДНЗ» для студентів ІІІ курсу спеціальності 012  Дошкільна освіта


	ЗНВП
	


	№ 

з/п
	Напрями діяльності

                  Форми роботи
	Тижні 

                        Відповідальні 
	Вихідна документація
	Відмітка

про виконання

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПЕДАГОГІЧНИЙ

	1.
	Апаратна нарада
	Д
	Д
	Д
	Д
	
	Протокол 
	

	2.
	Педагогічна рада
	
	
	
	
	Д

ЗНВР
	Протокол
	

	НАВЧАЛЬНИЙ     

	1.


	Провести попереднє навантаження на 2019-2020 н.р.
	
	
	
	
	ЗНВР


	Матеріали


	

	2.


	Скласти і затвердити розклад літньої екзаменаційної сесії для студентів груп № 43, 33, 24, 14 спеціальності 013 Початкова освіта; груп  № 41, 31, 22, 12 спеціальності 012 Дошкільна освіта денної форми навчання
	ЗНВР ЗВ


	
	
	
	
	Розклад
	

	3.
	Скласти і затвердити розклад літньої екзаменаційної сесії для студентів груп № 13, 23 спеціальності 013 Початкова освіта; груп № 11, 21 спеціальності 012 Дошкільна освіта денної форми навчання
	
	ЗНВР ЗВ


	
	
	
	Розклад
	

	4.
	Провести  профорієнтаційну роботу
	Вик
	Вик
	Вик
	Вик
	Вик
	
	

	5.


	Оформити і подати замовлення на виготовлення дипломів
	СНЧ
	СНЧ
	
	
	
	Документація
	

	6.
	Здійснити аналіз стану відвідування студентами занять;

Здійснити заміни занять;

провести  роботу з батьками студентів, що мають проблеми із навчанням;

провести індивідуальну роботу з класними керівниками (бесіди, консультації)
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ
	Матеріали
	

	7.
	Здійснити аналіз стану підготовки матеріалів для проведення літньої екзаменаційної сесії для студентів  спеціальностей 013 Початкова освіта, 012 Дошкільна освіта.
	
	.
	ЗНВР ЗВ


	ЗНВР ЗВ


	ЗНВР

ЗВ


	Матеріали
	

	8.
	Вивчити нормативно-правову документацію;

підготувати поточну вихідну та виконати вхідну документацію
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР


	ЗНВР
	ЗНВР
	Документація


	

	НАУКОВО-МЕТОДИЧНИЙ

	1.


	Засідання циклових комісій
	ГЦК
	ГЦК
	
	
	
	Протоколи
	

	2.


	Засідання Школи молодого викладача
	
	М

ГЦК
	
	
	
	Матеріали
	

	3.
	Оформлення тематичного стенда до Міжнародного дня дитячої книги
	В
	
	
	
	
	
	

	4.
	Аналіз діяльності циклових комісій 
	
	ГЦК

В
	
	
	
	Матеріали
	

	5.


	Оформлення тематичного стенда «Пархомівський художній музей – один з найцікавіших сільських музеїв України, найпопулярніший туристичний об’єкт Харківщини».
	
	
	
	В
	
	Матеріали
	

	6.
	Підготовка  рейтингів роботи  педагогічних працівників
	
	М

ГЦК
	
	
	
	Таблиці рейтингів
	

	7.
	Підбиття підсумків видавничої діяльності
	
	М

ГЦК
	
	
	
	Матеріали
	

	8.
	Засідання голів циклових комісій
	
	
	
	
	М
ГЦК
	Протокол
	

	ВИХОВНИЙ
	
	
	
	
	
	
	Матеріали

	1.
	Провести виховні заходи до 210 річниці від дня народження М.В.Гоголя (01.04) «Микола Гоголь і українська духовна культура»
	К

КК
	
	
	
	
	матеріали. заходи
	

	2.


	Провести інформаційні хвилинки на тему «Перша Конституція» (05.04 – День першої конституції)
	КК
	
	
	
	
	
	

	3.
	Провести інформаційні хвилинки до Міжнародного дня визволення в’язнів фашистських концтаборів «Варварство ХХ століття – фашистські табори» 
	КК
	
	
	
	
	Матеріали
	

	4.
	Провести години спілкування «Шкідливі звички руйнують життя»
	
	
	КК
	
	
	матеріали
	

	5.
	Провести екологічний суботник  з нагоди Дня довкілля (16.04) та  Всесвітнього дня Землі (22.04). 
	
	
	КК
	
	КК
	матеріали
	

	6.
	Провести засідання студентської ради
	
	
	
	
	ГСР


	протокол
	

	7.
	Провести інформаційні хвилинки до Дня Чорнобильської трагедії (26.04.1986) «Цей день ніколи не забути…»
	
	
	
	
	КК
	матеріали
	

	8.
	Провести рейд-перевірку гуртожитку з метою аналізу санітарного стану житлових кімнат та виявлення порушників дисципліни.
	
	
	
	
	СРГ
	
	

	ПРАКТИЧНО-НАВЧАЛЬНИЙ. ПРОФОРІЄНТАЦІЙНИЙ

	1.


	Переглянути та доповнити НМЗ практик для спеціальностей 013  Початкова освіта, 012 Дошкільна освіта       
	
	
	ЗНВП КП
	
	
	Матеріали 
	

	2.


	Наполегливо сприяти формуванню всебічного і гармонійного розвитку особистості студента під час проведення практичного навчання, звернувши увагу на розумове, трудове, моральне, естетичне виховання.
	
	КП
	
	
	
	Матеріали
	

	3.
	Забезпечити проведення практичних занять на основі сучасних методик задля ефективного здобуття професійної компетенції.
	КП
	
	
	
	
	Матеріали
	

	4.
	Проводити системну профілактичну роботу щодо подолання негативних соціальних процесів у студентському середовищі, витиснення проявів асоціальної поведінки студентів під час проходження практики.
	
	
	
	КП
	
	Матеріали
	

	5.
	Організувати роботу консультативного пункту з підготовки студентів спеціальності 012 Дошкільна  освіта  
	
	
	
	
	ЗНВП
	Матеріали
	

	6.


	Настановна конференція з навчальної практики «Літня практика в ЗДО» для студентів спеціальності 012 Дошкільна освіта. Тема: «Оздоровлення та загартовування дітей влітку»
	
	
	
	
	ЗНВП КП,
	Матеріали
	

	7.


	Провести інструктажі студентів спеціальності 012 Дошкільна освіта з питань організації та проведення навчальної практики «Літня практика в ЗДО».
	
	
	
	КП, ЗНВП
	
	Матеріали
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПСИХОЛОГІЧНИЙ

	1.
	Проведення циклу бесід зі студентами щодо шкідливих звичок, асоціальної, деструктивної поведінки
	П 
	П 
	П 
	П 
	П
	Заходи, бесіди
	

	2.
	Бесіди зі студентами різних вікових груп про наслідки раннього статевого життя
	
	П
	П
	П
	П
	Бесіди
	

	3.
	Профорієнтаційне консультування випускників філії
	П 
	П 
	П 
	П 
	П 
	
	

	4.
	Консультативна робота
	П
	П
	П
	П
	П
	Матеріали
	

	5.
	Випуск психологічного стенду 
	П
	
	
	
	
	Матеріали
	

	РОБОТА БІБЛІОТЕКИ

	1.
	Організувати та провести книжкову тематичну виставку до Дня сміху (1 квітня) “Жартуємо, регочемо бо добре жити хочемо”


	Б
	
	
	
	
	Матеріали
	

	2.
	Організувати та провести тематичну виставку до Міжнародного дня дитячої книги (2 квітня). “ Стежка до дитячих сердець”


	Б
	
	
	
	
	Матеріали
	

	3.
	 Організувати та провести тематичні виставки:

·   до Дня створення НАТО(04.04)

· до Дня памяток історії та культури (18.04). “Бібліотечний етюд : День памяток історії та культури”
	Б

КК
	Б
	
	Б
	
	Матеріали
	

	4.
	Провести заходи з нагоди  Всесвітнього дня книги i авторського права – 23.04 “Шануймо книгу як велику святість” .Бібліотечний урок: “Робота з книгою. Історія книгодрукування.”
	
	
	
	Б
	
	
	

	5.
	Організувати та провести тематичну виставку до Дня Чорнобильської трагедії (26 квітня). “Чорнобиль: чорний спомин, вічний біль”
	
	
	
	
	Б

КК
	
	

	РОБОТА З ОХОРОНИ ПРАЦІ

	1.
	Підготовка заходів для проведення у закладі Всесвітнього дня охорони праці
	ІЗОП
	ІЗОП
	ІЗОП
	
	
	Матеріали
	

	2.
	Оновлення куточка з питань охорони праці
	
	
	ІЗОП
	
	
	Матеріали
	

	3.
	Проведення лекцій, бесід зі студентами та працівниками філії з нагоди відзначення Всесвітнього дня охорони праці
	
	
	
	ІЗОП

НГ
	
	Матеріали
	

	4.
	Надати в Департамент управління науки і освіти Харківської обласної ради лист про проведення тижня Охорони праці та відзначення Всесвітнього дня охорони праці
	
	
	
	
	ІЗОП
	Лист
	

	5..
	Проведення бесіди з безпеки життєдіяльності зі студентами (правила користування побутовими газовими приладами)
	
	
	НГ

ІЗОП
	НГ

ІЗОП
	НГ

ІЗОП
	Журнал
	


Т Р А В Е Н Ь

	№
	Тематика наказів
	Відповіда-льний
	Відмітка про виконання

	1.
	Про організацію підготовки філії до нового 2019-2020 навчального року
	Д, З
	

	2.
	Про розподіл попереднього навантаження


	ЗНВР
	

	3.
	Про підсумки педагогічної практики «Позакласна та позашкільна виховна робота» для студентів ІІ курсу спеціальності  Початкова освіта (база 9кл.)


	ЗП
	

	4.
	Про підсумки педагогічної практики «Пробні уроки та заняття» для студентів І курсу спеціальності  Початкова освіта


	ЗП
	

	5.
	Про підсумки педагогічної практики «Пробні уроки та заняття» для студентів ІІІ курсу спеціальності  Початкова освіта


	ЗП
	

	6.
	Про підсумки педагогічної практики «Пробні заняття» для студентів І курсу спеціальності  Дошкільна освіта


	ЗП
	

	7.
	Про підсумки педагогічної практики «Пробні заняття» для студентів ІІІ курсу спеціальності  Дошкільна освіта


	ЗП
	

	8.
	Про підсумки  педагогічної практики «Практика в групах дітей раннього дошкільного віку» для студентів ІІ  курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта


	ЗП
	

	9
	Про підсумки  педагогічної практики «Практика в групах дітей раннього дошкільного віку» для студентів спеціальності Початкова освіта


	ЗП
	

	10
	Про організацію навчальної практики з основ природознавства  та краєзнавства для студентів І курсу спеціальності   Початкова освіта


	ЗП
	

	11
	Про організацію навчальної практики з основ природознавства для студентів І курсу спеціальності  Дошкільна освіта (база 11 класів)
	ЗП
	

	12
	Про допуск до складання Державної підсумкової атестації
	ЗНВР
	

	13
	Про допуск до складання Державних екзаменів
	ЗНВР
	

	14
	 Про присвоєння кваліфікації випускникам філії
	ЗНВР
	

	15
	Про відрахування випускників філії


	ЗНВР
	


	№ з/п
	Напрями діяльності

Форми роботи
	Тижні

Відповідальні
	Вихідна докумен-тація
	Відмітка про виконання

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПЕДАГОГІЧНИЙ

	1.
	Апаратна нарада

	Д
	Д
	Д
	Д
	Д
	Протокол
	

	2.


	Засідання МО  наставників студентських груп
	
	
	ЗНВР
	
	
	Протокол 


	

	НАВЧАЛЬНИЙ  

	1.
	Провести державні екзамени для студентів 2,4 курсів спеціальності 012 Дошкільна освіта (групи 22, 41), 2 курсу спеціальності 013 Початкова (групи 24, 43) освіта 
	.


	
	
	ДЕК
	ДЕК


	Матеріали
	

	2.
	Скласти і затвердити розклад проведення ДПА для студентів 2 курсу спеціальностей 012 Дошкільна освіта, 013 Початкова освіта 
	ЗНВР ЗВ
	
	
	
	
	Матеріали
	

	3.
	Контроль за перебігом літньої екзаменаційної сесії для студентів   спеціальностей  Початкова освіта, Дошкільна освіта 
	
	
	
	ЗВ
	ЗВ


	Матеріали
	

	4.
	Підготувати особові справи випускників
	СНЧ
	СНЧ


	СНЧ
	СНЧ


	
	Особові справи
	

	5.
	Здійснити аналіз результатів екзаменаційної сесії; підготувати графік ліквідації академічної заборгованості
	
	
	ЗНВР ЗВ
	ЗВ

ЗНВР
	ЗВ

ЗНВР
	Матеріали. інформація
	

	6.
	Аналіз результатів захисту курсових робіт
	
	
	
	
	ЗВ

ЗНВР
	інформація
	

	7.
	Аналіз результатів ДПА і ДЕК
	
	
	
	
	ЗВ

ЗНВР
	інформація
	

	8.
	Аналіз стану підготовки до ЗНО
	
	
	
	
	ЗВ

ЗНВР
	інформація
	

	9.
	Аналіз науково-методичної діяльності викладачі і студентів за ІІ півріччя
	
	
	
	
	ЗНВР М
	інформація

звіт
	

	10.
	Вивчити нормативно-правову документацію;

підготувати поточну вихідну та виконати вхідну документацію
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР


	ЗНВР
	Документація
	

	НАУКОВО-МЕТОДИЧНИЙ

	1.
	Засідання циклових комісій
	ГЦК
	ГЦК
	
	
	
	Протоколи 
	

	2.
	Міжвузівська науково-практична конференція, присвячена Дню науки (травень, 2019)
	
	
	В
	
	
	Матеріали


	

	3.
	Оформлення тематичного стенда до 140-річчя від дня народження Симона Петлюри, українського державного діяча, публіциста, літературного та театрального критика (22.05.1879-25.05.1926)
	
	
	
	В
	
	Матеріали
	

	4.
	Проведення звітної конференції студентського наукового товариства
	
	ГСНТ
	
	
	
	Матеріали

Збірник
	

	5.
	Підбиття підсумків науково-методич-ної роботи упродовж 2018-2019 н. р.
	
	
	М
	
	
	Матеріали
	

	6.
	Засідання голів циклових комісій
	
	
	
	
	М, ГЦК
	Протокол
	

	ВИХОВНИЙ

	1.


	Провести виховні години в студентських групах з нагоди Дня пам’яті  та примирення, присвячені пам’яті  жертв Другої світової війни.
	
	
	
	
	
	Матеріали


	

	2.
	Участь в міських заходах, присвячених Дню перемоги над нацизмом в Європі
	
	К
	
	
	
	Участь в заходах
	

	3.
	Провести акцію «День вишиванки»
	
	К
	
	
	
	
	

	4.
	Провести години спілкування до Дня пам’яті жертв геноциду кримськотатарського народу «Історія одного народу…»;

взяти участь у Всеукраїнській акції «Скорбота і солідарність»,
	
	КК
	
	
	
	
	

	5.
	Взяти участь в акції «Світло згаслих свічок» до Міжнародного дня пам’яті про людей, які померли від СНІДу
	
	
	
	КК
	
	
	

	6.
	Взяти участь в урочистій церемонії підняття прапорів України та Європейського союзу з нагоди Дня Європи 
	
	
	ЗНВР
	
	
	
	

	7.


	Провести святкові заходи (концерт, конкурси пісні) до Днів пам’яті  та примирення, Дню перемоги над нацизмом в Європі у Другій світовій війні.
	
	К,

КК
	
	
	
	сценарій


	

	8.
	Провести години спілкування до Дня Матері
	
	
	
	КК
	
	матеріали
	

	9.


	Здійснити екскурсію в краєзнавчий музей Балаклії до Міжнародного дня музеїв 
	
	
	КК


	
	
	матеріали
	

	10.
	Контроль та індивідуальна робота з пільговим контингентом
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	
	

	11.
	Провести бесіди в академічних групах « Яким я бачу сучасного педагога (учителя, вихователя)?»
	 
	
	
	
	КК
	матеріали
	

	12.
	Провести інформаційні хвилинки «22 червня в Україні - День скорботи і вшанування пам’яті жертв Війни в Україні»
	
	
	
	
	КК
	матеріали
	

	13.


	Провести підсумкове засідання студентської ради . 

Аналіз роботи за рік.
	
	
	
	
	ГСР


	протокол
	

	14.
	Провести бесіди до Всесвiтнього день боротьби з курінням (31.05) «Куріння – це зовсім не сучасно»
	
	
	
	КК
	
	матеріали
	

	15
	Провести виховні години в академічних групах «Підсумки навчального року. Проблеми, досягнення, плани»
	
	
	
	
	КК


	матеріали
	

	16
	Оголошення підсумків конкурсу на кращу аудиторію та кращу кімнату гуртожитку
	
	
	
	
	СР


	Протокол 


	

	17.
	Провести Тиждень безпеки дорожнього руху
	
	
	
	КК
	
	заходи
	

	18.
	Провести свято урочистого вручення дипломів випускникам       
	
	
	
	
	К,

ЗНВР
	Урочистості 
	

	ПРАКТИЧНО-НАВЧАЛЬНИЙ. ПРОФОРІЄНТАЦІЙНИЙ

	1.
	Оновити матеріали папок з методичним забезпеченням до усіх видів практик
	
	
	
	
	ЗНВП
ГЦК


	Матеріали    


	

	2.
	Оформити документацію з практик 
	
	
	
	
	ЗНВП КП


	Матеріали  
	

	3.


	Організувати роботу консультативного пункту з підготовки студентів спеціальності 013 Початкова освіта 
	
	ЗНВП
	
	
	
	Графік 
	

	4.


	Підсумкова конференція з навчальної практики «Позакласна та позашкільна виховна робота» спеціальності  013 Початкова освіта. Тема: «Цінності як базова та консолідуюча складова основних орієнтирів виховання особистості».
	
	
	КП, ЗНВП
	
	
	Матеріали
	

	5.
	Провести залік за результатами виконання програми  навчальної педагогічної практики «Позакласна та позашкільна виховна робота»  студентами денної форми навчання спеціальності 013 Початкова освіта  
	
	
	ЗНВП КП
	
	
	Відомості, журнал
	

	6.
	Підсумкова конференція з навчальної практики «Пробні уроки та заняття» спеціальності  013 Початкова освіта. Тема: «Сучасний урок у контексті компетентнісного підходу».
	
	
	КП, ЗНВП
	
	
	Матеріали
	

	7.
	Провести залік за результатами виконання програми  практики «Пробні уроки та заняття» студентами І та ІІІ курсів денної форми навчання спеціальності 013 Початкова освіта  
	
	
	ЗНВП КП
	
	
	Відомості, журнали
	

	8.
	Підсумкова конференція з навчальної практики  «Пробні заняття» спеціальності  012 Дошкільна освіта. Тема: «Педагогіка дитинства: ііноваційний підхід до навчання».
	
	
	КП, ЗНВП
	
	
	Матеріали
	

	9.
	Провести залік за результатами виконання навчальної педагогічної практики «Пробні заняття» студентами спеціальності 012 Дошкільна освіта  
	
	
	ЗНВП КП
	
	
	Відомості, журнали
	

	10.
	Провести залік за результатами підготовки до літньої практики в ДНЗ для студентів I, III курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта 
	
	
	ЗНВП КП
	
	
	Відомості, журнали
	

	11.
	Підсумкова конференція з навчальної практики  «Практика в групах дітей раннього дошкільного віку»  спеціальності 012 Дошкільна освіта. Тема: «Професійна компетентність вихователя »
	
	
	КП, ЗНВП
	
	
	Матеріали
	

	12.
	Провести залік за результатами виконання навчальної педагогічної практики «Практика в групах дітей раннього дошкільного віку»  студентами спеціальності 012 Дошкільна освіта  
	
	
	ЗНВП КП
	
	
	Відомості, журнали
	

	13.
	Настановна конференція з навчальної практики «З основ природознавства» для студентів спеціальності 012 Дошкільна освіта. Тема: «Потенціал екологічного виховання».
	
	
	
	
	КП, ЗНВП
	Матеріали
	

	14.
	Настановна конференція з навчальної практики «З основ природознавства та краєзнавства» для студентів спеціальності 013 Початкова освіта. Тема: «Екологічна культура як педагогічний феномен».
	
	
	
	
	КП, ЗНВП
	Матеріали
	

	15.
	Провести інструктажі студентів спеціальності 012 Дошкільна освіта  з питань організації та проведення навчальної практики «З основ природознавства».
	
	
	
	КП, ЗНВП
	
	Матеріали
	

	16.
	Провести інструктажі студентів спеціальності 013 Початкова освіта  з питань організації та проведення навчальної практики «З основ природознавства та краєзнавства».
	
	
	
	КП, ЗНВП
	
	Матеріали
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПСИХОЛОГІЧНИЙ

	1.


	Консультування студентів з питань підготовки до сесії:

· покращення запам’ятовування навчального матеріалу;

· як зняти напруження, невпевненість, втому;

· стресові ситуації та шляхи виходу з них.
	П 


	П


	П 


	П


	П


	
	

	2.
	Психологічна підтримка студентам під час літньої сесії та складання державних іспитів
	П 
	П 
	П 
	П 
	П 
	
	

	3.


	Обмін досвідом з практичними психологами інших закладів, установ (шкіл, реабілітаційних центрів)
	П 
	П 
	П 


	П 
	П 


	
	

	4.
	Випуск психологічного стенду «Профілактика стресів перед іспитами»
	
	
	
	П
	
	Матеріали
	

	5.
	Участь в СНТ
	П
	П
	П
	
	
	Матеріали
	

	РОБОТА БІБЛІОТЕКИ

	1.
	Робота на абонементі. 
	 Б
	Б
	Б
	Б
	
	
	

	2.


	Організувати виставку-огляд до Дня пам’яті та примирення (твори українських письменників і поетів, які розкривають події та наслідки Другої світової війни).
	
	Б
	
	
	
	Матеріали
	

	3.
	Підготувати підписку періодичних видань на 2 півріччя 2019 р.

 
	
	
	Б
	Б
	
	
	

	4.
	Здійснення контролю за поверненням підручників та книжок в бібліотеку студентами філії.
	Б
	Б
	Б
	Б
	
	
	

	5.
	Проведення бібліотечного уроку: “Інформаційна мозаїка.” Сучасні форми роботи з книгою”. Презентація
	
	Б

КК

СР
	Б

КК
	Б


	
	
	

	6.
	Перевірка стану підручників.
	Б
	Б
	Б
	Б
	
	
	

	РОБОТА З ОХОРОНИ ПРАЦІ

	1.
	Робота з нормативними документами з охорони праці
	ІЗОП
	ІЗОП
	ІЗОП
	ІЗОП
	ІЗОП
	Матеріали


	

	2.
	Проведення бесіди з безпеки життєдіяльності зі студентами (правила поведінки під час купання у відкритих водойомищах)
	
	
	НГ

ІЗОП
	НГ

ІЗОП
	НГ

ІЗОП
	Журнал
	

	3.
	Провести бесіди в академічних групах зі студентами  про безпеку життєдіяльності в літній період та первинний інструктаж з БЖД
	ІЗОП

НГ
	ІЗОП

НГ
	ІЗОП

НГ
	ІЗОП

НГ
	ІЗОП

НГ
	Академічний журнал
	


Ч Е Р В Е Н Ь

	№
	Тематика наказів
	Відповіда-льний
	Відмітка про виконання

	1.
	Про переведення студентів до наступних курсів


	ЗНВР
	

	2.
	Про підсумки навчальної практики з основ природознавства для студентів І курсу спеціальності   Дошкільна освіта  
	ЗП
	

	3.
	Про підсумки навчальної практики з основ природознавства та краєзнавства для студентів І курсу спеціальності 013  Початкова освіта 
	ЗП
	

	4.
	Про організацію  практики  «З основ природознавства» для студентів ІІ курсу спеціальності   Дошкільна освіта  
	ЗП
	

	5.
	Про підсумки навчальної практики «З основ природознавства» для студентів ІІ курсу спеціальності   Дошкільна освіта  
	ЗП
	

	6.
	Про організацію  практики  «З основ природознавства та краєзнавства» для студентів ІІ курсу спеціальності   Початкова освіта  
	ЗП
	

	7.
	Про підсумки навчальної практики «З основ природознавства та краєзнавства» для студентів ІІ курсу спеціальності   Початкова освіта  
	ЗП
	

	8.
	Про підсумки педагогічної практики «Літня практика в ДНЗ» студентів І курсу спеціальності  Дошкільна освіта  
	ЗП
	

	9
	Про результати проведення практичного навчання у 2018-2019  навчальному році
	ЗП
	

	10
	Про підсумки науково-методичної роботи упродовж 2018-2019  навчального року


	М


	

	11
	Про результати перевірки ведення журналів реєстрації первинного, позапланового та цільового інструктажів з безпеки життєдіяльності студентів, записів бесід з техніки безпеки та безпеки життєдіяльності у журналах академічних груп у 2018-2019  навчальному році
	ІЗОП
	


	№ з/п
	Напрями діяльності

Форми роботи
	Тижні 

                  Відповідальні 
	Вихідна документа-ція
	Відмітка про виконання

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПЕДАГОГІЧНИЙ

	1.
	Апаратна нарада
	Д
	Д
	Д
	Д
	Д 
	Протокол 
	

	2.
	Педрада 
	
	
	
	Д, ЗНВР
	
	Протокол 
	

	НАВЧАЛЬНИЙ   

	1.
	Провести комплектацію на 2019-2020 навчальний рік
	ЗНВР


	ЗНВР


	
	
	
	Матеріали
	

	2.


	Проаналізувати  підсумки контролю за освітнім процесом
	
	
	
	
	ЗВ

ЗНВР
	Матеріали


	

	3.


	Зробити звітньо-підсумковий аналіз літньої екзаменаційної сесії, роботи ДЕК, стану ведення навчальної документації у 2018-2019 навчальному році
	
	
	
	
	ЗВ

КК
	Матеріали


	

	4.


	Підготувати звітну навчальну документацію, контроль за її оформленням і термінами подання.
	КК

СНЧ

ЗВ

ЗНВР
	КК

СНЧ

ЗВ

ЗНВР
	КК

СНЧ

ЗВ

ЗНВР
	КК

СНЧ

ЗВ

ЗНВР
	КК

СНЧ

ЗВ

ЗНВР
	Матеріали
	

	5.
	Проаналізувати  виконання індивідуальних планів роботи викладачів
	
	
	
	
	ЗВ

ЗНВР
	Індивідуальні плани
	

	6.
	Підготувати виконання педагогічного навантаження за навчальний рік (форма 3)
	
	ЗВ

ЗНВР
	ЗВ

ЗНВР
	
	
	ФЗ
	

	7.
	Скласти та затвердити навчальні плани, робочі навчальні плани на 2018-2019 навчальний рік
	
	
	
	ЗВ

ЗНВР
	
	Плани
	

	8.
	Вивчити нормативно-правової документації;

підготувати поточну вихідну та виконати вхідну документацію
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	Документа-ція
	

	9.
	Складання річного плану роботи на 2019-2020 н.р.
	
	
	
	ЗВ

ЗНВР
	ЗВ

ЗНВР
	План
	

	НАУКОВО-МЕТОДИЧНИЙ

	1.


	Засідання навчально-методичної ради
	
	М
	
	
	
	Протокол
	

	2.
	Засідання циклових комісій
	ГЦК
	ГЦК
	
	
	
	Протоколи
	

	3.
	Звіт про видавничу діяльність
	М

ГЦК
	
	
	
	
	Творчі звіти
	

	4.
	Творчі звіти про науково-, навчально-методичну роботу циклових комісій
	
	М
	
	
	
	Протокол рейтингової діагностики
	

	5.


	Результати роботи студентського наукового товариства
	
	ГСНТ
	
	
	
	Матеріали
	

	6.


	Планування науково-, навчально-методичної роботи на 2019-2020 на-вчальний рік
	М

ГЦК
	
	
	
	
	Проект плану
	

	ВИХОВНИЙ, СПОРТИВНО-МАСОВИЙ, ФІЗКУЛЬТУРНО-ОЗДОРОВЧИЙ

	1.


	Інформаційні  матеріали щодо Дня молоді (24.06), Дня Державного Прапора України (23.08),  Дня Конституції України (28.06) на веб-сайті закладу
	ЗНВР
	
	
	
	
	матеріали
	

	2.
	Робота над проектом річного плану виховної роботи на 2019 - 2020 навчальний рік.
	
	
	
	
	ЗНВР, ЗВ, М, ЗНВП, П
	План
	

	ПРАКТИЧНО-НАВЧАЛЬНИЙ. ПРОФОРІЄНТАЦІЙНИЙ

	1.


	Робота над проектом річного плану роботи (тарифікація на 2019-2020 навчальний рік, розділ практично-навчальний)
	ЗНВР

ЗНВП 


	
	
	
	
	План  


	

	2.
	Погодження складу керівників практики на 2019-2020 н.р.
	ЗНВР

ЗНВП

ГЦК
	
	
	
	
	Матеріали 


	

	3.
	Провести інструктажі студентів спеціальності 012 Дошкільна освіта  з питань організації та проведення навчальної практики «З основ природознавства».
	КП, ЗНВП
	
	
	
	
	Матеріали
	

	4. 


	Провести інструктажі студентів спеціальності 013 Початкова освіта  з питань організації та проведення навчальної практики «З основ природознавства та краєзнавства».
	КП, ЗНВП
	
	
	
	
	Матеріали
	

	5.
	Підсумкова конференція з навчальної практики з основ природознавства для студентів І курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта. Тема: «Буду я природі другом»
	
	
	ЗНВП,

КП
	
	
	Матеріали
	

	6.
	Підсумкова конференція з навчальної практики з основ природознавства і краєзнавства для студентів І курсу спеціальності 013 Початкова освіта. Тема: «Педагогічна технологія – освітній феномен формування еколого-природничої компетентності дошкільників»
	
	
	ЗНВП, КП
	
	
	Матеріали
	

	7.
	Підсумкова конференція з  практики  «З основ природознавства» для студентів ІІ курсу спеціальності 012 Дошкільна освіта. Тема: «Різномаїття світу природи»
	
	
	
	ЗНВП,КП
	
	Матеріали
	

	8.
	Підсумкова конференція з навчальної практики з основ природознавств та краєзнавства для студентів ІІ курсу спеціальності 013 Початкова освіта. Тема: «Пізнавальна активність як один з мотивів взаємодії з природою»
	
	
	
	ЗНВП,КП
	
	Матеріали
	

	9.
	Залік з навчальної практики з основ природознавства та краєзнавства студентів І та ІІ курсу спеціальності 013 Початкова освіта  
	
	
	
	КП
	
	Журнали 

Відомості 
	

	10.
	Залік з навчальної практики з основ природознавства студентів І, ІІ курсу спеціальності 5.01010101 Дошкільна освіта  
	
	
	
	КП
	
	Журнали 

Відомості 
	

	11.
	Оформити документацію з практик
	
	
	
	
	ЗНВП КП
	Матеріали
	

	12.
	Підведення підсумків практичного навчання у 2018-2019 навчальному році
	
	
	
	ЗНВП
	
	Звіт
	

	ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПСИХОЛОГІЧНИЙ

	1.
	Психологічна підтримка студентам під час літньої сесії та складання державних іспитів
	П 


	П 


	П 


	П 


	 
	
	

	2.
	Робота з фаховою літературою
	
	
	П 
	П
	П 
	
	

	3.
	Складання звіту про роботу практичного психолога за 2018-2019 навчальний рік
	
	
	
	П 
	П 
	Матеріали 
	

	4.
	Складання плану роботи практичного психолога на 2019-2020 навчальний рік 
	
	
	 
	П 
	П 
	Матеріали 
	

	5.
	Консультативна та психокорекційна робота
	П
	П
	П
	П
	П
	Матеріали
	

	РОБОТА БІБЛІОТЕКИ

	1.
	Здійснення контролю за поверненням підручників та книжок в бібліотеку студентами філії.  
	Б
	Б
	Б
	Б
	Б
	
	

	2.
	Робота на абонементі; перевірка стану підручників
	Б
	Б
	Б
	Б
	Б
	
	

	3.
	Тематична виставка до Дня Конституції України (28.06.). “Конституція – оберіг нашої держави”
	
	
	
	
	Б
	Матеріали
	

	РОБОТА З ОХОРОНИ ПРАЦІ

	1.
	Проведення повторного інструктажу з охорони праці з працівниками філії
	ІЗОП
	
	
	
	
	Інструктаж
	

	2.
	Робота над проектом річного плану з охорони праці
	ІЗОП
	ІЗОП
	ІЗОП
	ІЗОП
	ІЗОП
	Матеріали
	

	3.
	Надати звіт з охорони праці № 10 в Департамент науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації  
	ІЗОП
	
	
	
	
	Звіт
	

	4.
	Проконтролювати ведення журналів реєстрації первинного, позапланового та цільового інструктажів з БЖД та записів бесід з охорони праці
	
	ІЗОП
	ІЗОП
	ІЗОП
	ІЗОП
	Наказ


	

	5.
	Надати звіти з охорони праці №№7,8,11,12 та випадки дитячого травматизму в побуті та навчально-виховному процесі в Департамент науки і освіти ХОР  
	
	
	
	
	ІЗОП
	Звіти
	


ПЛАН РОБОТИ

навчально-методичної ради

Балаклійської філії Комунального закладу «Харківська гуманітарно-педагогічна академія» Харківської обласної ради

на 2018-2019 н.р.

	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	Засідання №1

	1
	Про затвердження плану роботи навчально-методичної ради філії на 2018 – 2019 навчальний рік
	вересень
	 Денисова Н.В., голова навчально-методичної ради
	 
 

	2
	Про затвердження планів роботи циклових комісій на І півріччя 2018 – 2019 н.р.
	
	Голови циклових комісій
	

	3
	Про затвердження графіка засідань циклових комісій на І півріччя 2018 – 2019 н.р.
	
	Голови циклових комісій
	

	4
	Про розгляд та затвердження плану роботи студентського наукового товариства на 2018-2019 н.р.
	
	Шаповал Ю.Д.
	

	5
	Про розгляд та затвердження плану роботи Школи молодого викладача на 2018-2019 н.р.
	
	Юхно Л.В, голови циклових комісій
	

	6
	Обговорення методичних праць, підготовлених педагогічними працівниками філії
	
	Юхно Л.В., голови циклових комісій
	

	
	
	
	
	

	Засідання №2

	1
	Про підвищення кваліфікації педагогічних працівників, що атестуються у 2018 – 2019 н.р.
	листопад
	Юхно Л.В.
	

	2
	Про розгляд і схвалення планів індивідуальної підготовки до атестації педагогічних працівників, що атестуються у 2018 – 2019 н.р.
	
	Голови циклових комісій
	

	3
	Про схвалення плану тижня спеціальності 012 Дошкільна освіта
	
	Голови циклових комісій
	

	4
	Про видавничу діяльність педагогічних працівників закладу освіти
	
	Юхно Л.В.,
Гопцій О. Г.
	

	5
	Обговорення методичних праць, підготовлених педагогічними працівниками філії
	
	Юхно Л.В., голови циклових комісій
	

	Засідання №3

	1
	Про результати роботи циклових комісій за І півріччя 2018 – 2019 н.р.
	Січень

	Голови циклових комісій
	 

	
	
	
	
	 

	2
	Про результати проведення тижня спеціальності 012 Дошкільна освіта
	
	Голови циклових комісій
	

	3
	Особливості феномену кліпового мислення в реаліях сучасної освітньої системи
	
	Нечитайло Ю.С.
	

	4
	Про стан підготовки до атестації педагогічних працівників закладу
	
	Юхно Л.В.
	

	5
	Про затвердження планів роботи циклових комісій на ІІ півріччя 2018-2019 навчального року
	
	Голови циклових комісій
	

	6
	Про схвалення плану тижня спеціальності 013 Початкова освіта
	
	Голови циклових комісій
	

	7
	Про затвердження графіка засідань циклових комісій на ІІ півріччя 2018 – 2019 н.р.
	
	Голови циклових комісій
	

	8
	Обговорення методичних праць, підготовлених педагогічними працівниками філії
	
	Юхно Л.В., голови циклових комісій
	

	Засідання №4

	1
	Практичне навчання молодших спеціалістів як чинник їх професійної адаптації
	березень
	Нечитайло Л. Г.
	 
 

	2
	Результати проведення тижня спеціальності  013 Початкова освіта
	
	Голови циклових комісій
	

	3
	Стан виховної роботи у гуртожитку
	
	Тарасенко Л.І.
	

	4
	Про підготовку до проведення атестації здобувачів освіти 
	
	Камардаш Н.В.
	

	5
	Про результати роботи бібліотеки за 2018-2019 навчальний рік
	
	Гопцій О. Г.
	

	6
	Обговорення методичних праць, підготовлених педагогічними працівниками філії
	
	Юхно Л.В.,

голови циклових комісій
	

	Засідання №5

	1
	Про результати навчально-методичної роботи філії за 2018-2019 н.р
	червень
	Юхно Л.В., голови ЦК
	 
 

	2
	Звіт голови студентського наукового товариства
	
	Шаповал Ю.Д.
	

	3
	Звіт роботи Школи молодого викладача
	
	Юхно Л. В.
	

	4
	Звіт практичного психолога 
	
	Нечитайло Ю. С.
	

	5
	Аналіз виконання студентами курсових робіт
	
	Кізіцька Т.І.
	

	6
	Про розгляд та затвердження навчальних планів спеціальностей Дошкільна та Початкова освіта на новий навчальний рік
	
	Камардаш Н.В.
	

	7
	Про розгляд та схвалення робочих навчальних планів на 2018-2019 навчальний рік
	
	Камардаш Н.В.
	

	8
	Про планування навчально-методичної роботи на 2019-2020 навчальний рік
	
	Юхно Л.В., 
голови ЦК
	


ТЕМАТИКА

засідань педагогічної ради Балаклійської філії Комунального закладу

«Харківська гуманітарно-педагогічна академія» 
Харківської обласної ради на 2018-2019 навчальний рік

Засідання № 1

Серпень 2018 р.

1. Про підсумки освітньої, навчально-методичної, наукової, адміністративно-господарської діяльності філії за 2017-2018 н.р. та завдання на 2018-2019  н.р.

Доповідач  Н.В.Денисова 





                                                                             Н.В. Камардаш
                                              Л.В.Юхно 

2. Затвердження плану роботи та завдання філії на 2018-2019  н. р.         


Доповідач   Н.В.Денисова

3. Про підсумки роботи Приймальної комісії 

                                                                                        Доповідач Н.В.Денисова     

4. Про нові завдання вітчизняної освіти

                                                                                                                             Доповідач    Л.В.Юхно
5. Різне.

Засідання № 2

Листопад 2018 р. 

1. Про виконання рішення педагогічної ради 

     Доповідач  Н.В. Камардаш
2. Про результати написання ректорських робіт у І півріччі 2018-2019  н.р.

                                              



                                  Доповідач  Т.І.Кізіцька
3. Педагогічна свобода викладача. Безпечний освітній простір
                   Доповідач    Л.В.Юхно 

4. Різне.

Засідання № 3

Лютий 2019 р.

1. Про виконання рішення педагогічної ради. 

                                Доповідач  Н.В. Камардаш
2. Підсумки освітньої роботи за І півріччя 2018-2019  н.р.

                                              



                                             Доповідач  Н.В. Камардаш 
3. Про результати вивчення рівня викладання з навчальних дисциплін:

                                                                                                                   Доповідачі Н.В. Камардаш  

                                                                                                                                       Л.В.Юхно
4. Педагогічне навчання здобувачів освіти в умовах нової української школи 
Доповідач   Л.Г.Нечитайло
5. Про стан профорієнтаційної роботи

                                                                                                    Доповідач Л.Г. Нечитайло 

      6. Різне.

Засідання № 4

Квітень 2019 р.

1. Про результати проведення атестації працівників у 2018-2019 навчальному році. 







      Доповідач Юхно Л.В.
2.Про результати психологічної роботи у поточному періоді

                                                                  Доповідач Нечитайло Ю.С. 

     3.   Про результати написання ректорських контрольних робіт у ІІ півріччі 2018-2019 навчального року 

     Доповідач Кізіцька Т.І.
4. Різне. 

Засідання № 5

Травень 2019 р.


1. Про виконання рішення педагогічної ради

                                                                                                    Доповідач        Камардаш Н.В.

2. Про допуск студентів випускних курсів до складання державних екзаменів

                                                                                                    Доповідач Камардаш Н.В.

3. Про допуск до складання ДПА студентів ІІ курсу (база 9 класів)

                                                                                                    Доповідач Камардаш Н.В.

4. Різне  

Засідання № 6

Травень 2019 р.



1. Про результати складання державних екзаменів та випуск студентів спеціальностей Початкова освіта, Дошкільна освіта денної форми навчання у 2018-2019  н.р.

Доповідач Камардаш Н.В.

2. Про результати складання державної підсумкової атестації студентів 2 курсу спеціальностей Дошкільна освіта, Початкова освіта у 2018-2019 н.р.

Доповідач  Кізіцька Т.І.

3. Про відрахування студентів спеціальностей Початкова освіта та Дошкільна освіта денної форми навчання.

Доповідач Камардаш Н.В., 

                                               наставники студентських груп.

4. Про результати атестації педагогічних працівників у 2018-2019 н.р.

                                                                                                                           Доповідач Юхно Л.В.

5. Різне.

Засідання № 7

Червень 2019 р.


1. Про виконання рішення педагогічної ради

                                                                                                                    Доповідач Камардаш Н.В.

2. Підсумки освітньої діяльності за ІІ півріччя 2018-2019  н.р.

                                                                                                                    Доповідач Камардаш Н.В.

3. Про переведення студентів спеціальностей Початкова освіта та Дошкільна освіта денної форми навчання на наступні курси.  

                                                                                                                   Доповідач Камардаш Н.В.

4. Різне 
ГРАФІК

контролю за станом навчально-виховного процесу

у Балаклійській філії Комунального закладу «Харківська гуманітарно-педагогічна академія» Харківської обласної ради  у 2018-2019  н.р.
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	Вивчення стану викладання, рівня знань, умінь, навичок студентів з навчальних дисциплін у межах роботи Школи молодого викладача

	ЗВ


	ЗВ


	ЗВ


	ЗНВР


	ЗНВР


	
	
	
	
	
	Педрада

	ПЕРСОНАЛЬНИЙ КОНТРОЛЬ

	ІІ
	Вивчення стану викладання рівня знань, умінь, навичок студентів з навчальних дисциплін викладачів, що атестуються


	АК
	АК
	АК
	АК
	АК
	АК
	АК
	АК
	АК
	
	Наказ

	ПОПЕРЕДЖУВАЛЬНИЙ КОНТРОЛЬ

	
	
	ЗНВР

ЗВ

М
	ЗНВР

ЗВ

М


	ЗНВР

ЗВ

М
	ЗНВР

ЗВ

М
	ЗНВР

ЗВ

М
	ЗНВР

ЗВ

М
	ЗНВР

ЗВ

М
	ЗНВР

ЗВ

М

	ЗНВР

ЗВ

М

	ЗНВР

ЗВ

М

	Інформація

	
	Організація виховної роботи в академічних групах:

11
	ЗНВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Інформація

	
	12
	
	ЗНВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	Інформація

	
	13
	
	
	ЗНВР
	
	
	
	
	
	
	
	Інформація

	
	14
	
	
	
	ЗНВР
	
	
	
	
	
	
	Інформація

	
	21
	
	
	
	
	ЗНВР
	
	
	
	
	
	Інформація

	
	22
	
	
	
	
	
	ЗНВР
	
	
	
	
	Інформація

	
	23
	
	
	
	
	
	
	ЗНВР
	
	
	
	Інформація

	
	24
	
	
	
	
	
	
	
	ЗНВР
	
	
	Інформація

	
	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	ЗНВР
	
	Інформація

	
	33
	ЗНВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Інформація

	
	34
	
	ЗНВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	Інформація

	
	41
	
	
	ЗНВР
	
	
	
	
	
	
	
	Інформація

	
	Робота органів студентського самоврядування
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	Інформація

	
	Виховна робота в гуртожитку


	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	ЗНВР
	Інформація

	ІV
	Вивчення стану ведення навчальної документації
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